ZARZADZENIE NR 277/2018
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 17 lipca 2018 r.

w sprawie szczegolowego sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktory wyposazone s3 jednostki organizacyjne Miasta Kielce.

Na podstawie art, 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018 r.
poz. 994 t.j. zpdzn. zmianami) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce,
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr334/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrzeénia 2016 r.
w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego zarzgdzeniami
Prezydenta Miasta Kielce: Nr 111/2017 zdnia 29 marca 2017 r., Nr348/2017 zdnia 21 sierpnia 2017 r.,
Nr 240/2018 z dnia 25 czerwca 2018 1. i Nr 261/2018 z dnia 9 lipca 2018 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Okresla sig szczegétowy sposdb i tryb gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego przez
Urzad Miasta Kielce oraz inne gminne ipowiatowe jednostki budzetowe a takze samorzadowe zaklady
budzetowe gminy miejskiej Kielce — miasta na prawach powiatu, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzgdzenia.

§2.
2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce organizacyjnej zwanej dalej jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Kielce oraz inng
gminng i powiatowa jednostke¢ budzetows a takze samorzadowy zakfad budzetowy gminy miejskiej Kielce
— miasta na prawach powiatu;

2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra na podstawie odrebnych przepisow jest
odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

3) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktére:

a) nie sg i nie bgda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig jednostki, lub

b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w jednostce, aich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nicuzasadnione, lub

c) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;

4) zuzytych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktére sg technicznie przestarzale, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

5) wartosci jednostkowej skiadnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ warto$é
rynkowg tego sklfadnika, ustalong przez kierownika jednostki, na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz
popytu na nie;

6) znacznej wartosci — nalezy przez to rozumieé warto$é przekraczajacg 24 000 zt;

7) skladniku rzeczowym majatku ruchomego wybudowanym pod ziemig — nalezy ptzez to rozumie¢ skladnik
rzeczowy majatku ruchomego, wybudowany pod ziemis, zaliczony do infrastruktury technicznej w zakresie
energetyki, dostarczania ciepla i wody, usuwania sciekow i odpadéw, transportu, teletechniki itp.;

8) ujawnieniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego wybudowanego pod ziemia — nalezy przez to rozumieé
przedstawienie w sposob graficzny likwidowanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego na mapie
zasadniczej przyjetej do pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego przez
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Prezydenta Miasta Kielce, okreslenie jego polozenia, charakterystyki technicznej oraz stanu technicznego
w sytuacji, gdy dotychczas na przedmiotowej mapie likwidowany skladnik nie zostat wykazany;

9) okresleniu potozenia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego wybudowanego pod ziemia — nalezy przez
to rozumieé przedstawienie na mapie zasadniczej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kielce przebiegu w przypadku obiektow
liniowych lub lokalizacji w przypadku obiektéw punktowych oraz powierzchniowych po wykonaniu
stosowych pomiarow umozliwiajacych okreslenie w sposob dostateczny polozenia obiektow;

10) charakterystyce technicznej skladnika rzeczowego majatku ruchomego wybudowanego pod ziemig —
nalezy przez to rozumie¢ przedstawienie na mapie zasadniczej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego ikartograficznego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kielce wszelkich informacji
branzowych, jakie udalo si¢ zebra¢ a dotyczacych: rodzaju obiektu, materiatu wykonania, ilosci,
parametrow wielkosciowych itp., a stanowigcych tres¢ tej mapy;

11) okresleniu stanu technicznego skiadnika rzeczowego majgtku ruchomego wybudowanego pod ziemig —
nalezy przez to rozumie¢ przedstawienie na mapic zasadniczej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kielce informacji
o wykorzystaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego poprzez stosowny opis: czynny, nieczynny.

§3.

3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatow/Kierownikom réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce oraz Kierownikom gminnych i powiatowych jednostek budzetowych
oraz samorzadowych zakladéw budzetowych gminy miejskiej Kielce — miasta na prawach powiatu.

§ 4.

4, Traci moc zarzadzenie Nr524/2010 Prezydenta Miasta Kiclce z dnia 14 grudnia 2010 r. w sprawic
sposobu itrybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w kiéry wyposazone sg
jednostki budzetowe izaklady budzetowe, zmienione zarzadzeniem Nr 147/2014 Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 6 maja 2014 roku.

§5.

5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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§ 1.

§ 2.

§ 4.

Zalacznik do Zarzadzenia Nt 277/2018
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 17 lipca 2018 roku

w  sprawie  szezeglowego  sposobu i frybu
gospodarowania  skladnikami  rzeczowymi  majatku
ruchomego, w  ktory wyposazone sa  jednostki
organizacyjne Miasta Kielce.

Szczegoétowy sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego przez Urzad Miasta Kielce oraz inne gminne i powiatowe jednostki
budzetowe oraz samorzadowe zaldady budzetowe gminy miejskiej Kielce — miasta na

prawach powiatu.

Rozdziat 1

Sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Jednostka wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadafi oraz gospodaruje tymi skladnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
7 wyjatkiem zuzycia bedacego nastepstwem prawidlowego uzywania rzeczy.

Skladniki frzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadari innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wlasnych zadad jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej
stronie.

Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchotmego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci jednostki albo w  trakcie
inwentaryzacji, ze skladniki rzeczowe majatku ruchomego spelniaja kryteria, o ktorych
mowa w § 2 pkt 3-4 zarzadzenia, kierownik jednostki powoluje komisj¢ do oceny
przydatnosci tych skladnikéw do dalszego uzytkowania. Komisja przedstawia
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnikow
do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania
w sposéb okreslony w § 5 niniejszego zalacznika.

W sklad komisji powoluje si¢ co najmniej trzy osoby sposréd pracownikow jednostki,
ptzy czym sklad komisji moze byé¢ mniejszy, jezeli liczba pracownikéw uniemozliwia
powolanie skladu trzech oséb.

Komisja spotzadza protokél z ptzeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w ust. 2.

Do protokolu, o ktérym mowa w ust. 4, komisja zalacza wykaz zuzytych i zbednych
skladnikéw  rzeczowych majatku  ruchomego, 2z propozycja sposobu ich
zagospodarowania.

Przy zagospodarowaniu skladnikow rzeczowych majatku ruchomego kierownik jednostki
ustala warto$¢ jednostkows, poszczegdlnych skladnikow.

1.

“
L

O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik
jednostki.

Jednostka zamieszcza w miejscu publicznie dostepnym w lokalu jednostki lub organu
nadzorujacego oraz na swojej stronie internetowej lub na stronie internetowe] organu
nadzotujacego informacje o zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego
o wattoécl nieptzekraczajacej watto$é, o ktorej mowa § 2 pkt 6 zarzadzenia.

1
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3. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
jednostki informacje o zbednych i zuzytych  skladnikach rzeczowych  majatku
ruchomego o znacznej wartosci.

§5. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem Jub dzierzawe, nieodplatnego przekazania oraz darowizny,
z zasttzezeniem ust. 2.

2. Zbedne skladniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartodci moga byc
przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia sig, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

4. 7Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
w sposéb, o ktorym mowa w ust. 1 moga by¢ zlikwidowane.

5. Zagospodarowanie skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego o znaczne] wartosci
w sposob, o ktorym mowa w ust. 1, 21 4 moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody Prezydenta
Miasta Kielce lub osoby przez niego upowaznionej, po wezesniejszej akceptacji przez
Biuro ds. Majatku Komunalnego i Majatku Skarbu Padstwa Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji.

Rozdziat 2

Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§6. 1. Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci,
w trybie ptzetargu publicznego, zwanego dalej ,,ptzetargiem”, publicznego zaproszenia
do rokowan albo aukciji.

2. Aukcja, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ przeprowadzona miedzy jednostka
i zainteresowanymi osobami w formie elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogdlnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem przetarg wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikéw jednostki, przy czym sklad komisji moze byé mniejszy, jezeli liczba
pracownikéw uniemozliwia powolanie skladu trzech osob.

§7.

Ll

§8. 1. Cene wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej wartosci, o ktore]
mowa w § 3 niniejszego zalacznika.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapic za ceng nizsza od ceny wywolawczej,
z zastrzezeniem § 20 ust. 2 niniejszego zalaczaika.

§9. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiccej skladnikéw tzeczowych majatku
ruchomego.

§10. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargn, W ktérym  podaje  termin
przeprowadzenia przetatgu.
2. Miedzy data ogloszenia o ptzetargu a terminem skladania ofert powinno uplynac
co najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiescic¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§ 11. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibg jednostlki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetatgu;
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3)
9
5
0)
7)
8)
9

10)
11)

§12. 1.

2.

§13. 1.

§14. 1.

miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego;

rodzaj, typy 1 ilosé sprzedawanych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

cene wywolawcza;

wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca;
zasttzezenie, ze organizatorowl przetargu przysluguje prawo zamknigcia przetargu
bez wybrania ktérejkolwick z ofert, bez podania przyczyn;

informacje o tresci przepisow § 13, § 141 § 16 ninicjszego zalacznika;

termin zawatrcia umowy sprzedazy.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacii Publicznej podmiotowej
jednostki.
Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu
jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych  zwyezajowo do umieszczania
ogloszen.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego.

Wadium wnosi sie wylacznie w gotowce.

Wadium zlozone ptzez ofetentow, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly
odrzucone, zwtaca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru
lub odrzucenia oferty.

Wadium zlozone przez nabywce zalicza sig¢ na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygtal przetarg, uchyli
si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

Oferta pisemna zlozona w toku przetargu powinna zawierac:
1)  imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaplaty;
3) oéwiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem przedmiotu przetargu
lub #e ponosi odpowiedzialnosé za skutki wynikajace z rezygnacji 2 ogledzin;
4) inne dane wymagane ptzez otganizatora ptzetargu, okreslone w ogloszeniu
0 ptzetargu.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

15. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:
poczynajac p g jap g

1)
2)
3)

§ 16. 1.

2.

stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;

ustala liczbe zgloszonych ofert otaz sprawdza wniesienic wymaganego wadium
we wskazanym terminie, miejscu i formie;

otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
O przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, W niewlasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktéry nie wniosl wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 niniejszego
zalacznika, lub sa one niekompletne, nieczytelne lub budzg inna watpliwosé, zas
zlozenie wyjasnieri mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.
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§ 17. Zlozenie jednej wazne] oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§18. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktoty zaoferowal najwyzsza ceng.
W tazie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo te samgq cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy tymi oferentami.
Do aukgji przepisy § 25-31 niniejszego zalacznika stosuje si¢ odpowiednio.
3. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia
oferentéw, ktérzy zlozyli réwnotzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia
aukcji.

§19. 1. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ ceng¢ nabycia w terminie nie dluzszym niz 7 dni od
dnia zawatcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

§20.1. Jezeli pilerwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka oglasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia zamknigcia plerwszego
przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zostaé obnizona, jednak
nie wigcej niz o polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§21. 1. Komisja przetargowa spotzadza protokol z ptzebiegu przetargu, ktory powinien
zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) oktreslenie miejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji ptzetargowej;
3) wysokos¢ ceny wywolawczej;
4)  zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;
5) najwyzsza cene zaoferowans za ptzedmiot sprzedazy;
6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywey lub jego siedzibe;
7)  wysokosé ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscil na poczet ceny;
8) wnioski i o$wiadczenia czlonkéw komisji przetargowej.

2. Jezeli nabywca nie uidci ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 19 ust. 1
niniejszego zalacznika, nalezy niezwlocznie uczyni¢ o tym wzmianke w protokole. Taka
wzmianke nalezy uczynié takze o wplaceniu ceny nabycia w terminie, o ktorym mowa
w § 19 ust. 1 niniejszego zalacznika.

3. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kietownik jednostki.

§22.1. Jednostka moze sprzeda¢, w trybie publicznego zaproszenia do rokowar, skladniki
tzeczowe majatku ruchomego, jezeli skladniki maja cechy sprzetu specjalistycznego,
wykotzystywanego do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych przez
podmioty upowaznione do wykonywania tych czynnosci lub gdy krag nabywcow jest
ograniczony.

2. Do ogloszenia o publicznym zaproszeniu do rokowan ptzepisy § 111§ 12 niniejszego
zalacznika stosuje si¢ odpowiednio.

3. Kierownik jednostki wystepuje do wybranych przez siebie podmiotow, co do ktétych
mozna spodziewaé sie zainteresowania sprzedawanymi skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, z informacja o publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowar jest uzyskanie w drodze negocjacji
7 ofetentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego.
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§ 23. 1. Rokowania prowadzi komisja w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez
kierownika jednostki sposréd pracownikéw jednostki, przy czym sklad komisji moze
by¢ mniejszy, jezeli liczba pracownikéw uniemozliwia powolanie skladu trzech oséb.

2. Kierownik jednostki ustala zasady dzialania komisji do spraw rokowan.

3. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedklada do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji, w tym ceng wyjéciowa
(wywolawcza) i cene minimalna, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.

4. Cena minimalna, o ktérej mowa w ust. 3, nie moze by¢ nizsza od wartosci, o ktore]
mowa w § 3 niniejszego zalacznika.

5. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wyjsciowej (wywolawczej), nie mogg by¢
udostepnione osobom trzecim.

§ 24. 1. Do sprzedazy w trybie aukcji przepisy § 8, § 9, § 12 ust. 1, § 13ust. 1,214, §15,§ 16,
§ 20 i § 21 niniejszego zalacznika stosuje sie odpowiednio.
2. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki, zwana dale;
,»,prowadzacym aukcje”.

§ 25. Po otwarciu aukeji prowadzacy aukcje podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) ceng wywolawcza;

3) warunki dotyczace wysokosci postapicnia, o ktérych mowa w § 28 niniejszego
zalacznika;

4)  termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukej, ktére zaszly po ogloszeniu
o aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktorzy wplacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.

§ 26. Przystapienie jednego licytanta wystarcza do ptzeprowadzenia aukcji.

§ 27. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywolawcze] skladnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 28. Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wigeej niz
wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wiazaé licytanta, gdy inny licytant
zaoferowal cene wyzsza.

§ 29. Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytant6w, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

§ 30. Z chwil przybicia nastepuje zawatcie umowy sptzedazy przedmiotu aukcji.

§ 31. Nabywea jest zobowiazany zaplaci¢ ceng nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia
lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dluzszym niz 7 dni, liczac
od dnia przybicia.

§ 32. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny
nabycia.

§ 33. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatlku ruchomego o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej warto$é, o ktorej mowa § 2 pkt 6 zarzadzenia, posiadajace ustalong cene,
moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybow okreslonych w § 6 niniejszego zalacznika,
po uprzednim zamieszczeniu na okres co najmniej tygodnia ogloszenia, w sposob
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okreslony w § 12 niniejszego zalacznika, z podaniem ceny kazdego ze zbywanych
skladnikow.

§34.1. Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem skladnika rzeczowego
majatku ruchomego, o ktorym mowa w § 33 niniejszego zalacznika, jednostka
przeprowadza aukcje miedzy tymi osobami.

2. Aukcja, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ ptzeprowadzona miedzy jednostka
i zainteresowanymi osobami w formie elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogélnodostepnych internetowych portali aukeyjnych.

3. 7 osoba, ktéta zaofetuje najwyzsza cene w trakcie aukcji, o ktorej mowa w ust. 1,
jednostka zawiera umowe sprzedazy skladnika rzeczowego majatku ruchomego,
o ktérym mowa w § 33 niniejszego zalacznika.

§ 35. Do oddania w najem lub dzierzawe skladnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tego skladnika stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 3

Przekazywanie i darowizna sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 36. 1. Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce lub jednostce samorzadu terytorialnego  albo pafistwowej jednostce
budzetowe]j na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu.

2. Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego
samotzadowej jednostce budzetowej innej niz gminy miejskic] Kielce — miasta na
prawach powiatu na czas oznaczony, nicoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku
zwrotu.

3. Jednostka moze nicodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego
instytucji gospodarki budzetowej za posrednictwem otganu wykonujacego wobec tej
instytucji funkcje organu zalozycielskiego.

4. Nicodplatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
lub organu, o ktérym mowa w ust. 3.

5. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nicodplatne przekazanie
skladnika rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego dotyczy wniosek;

3) oéwiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie
odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

6. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 4, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego
wplywu.

7. Nieodplatnego ptrzekazania dokonuje si¢ na podstawic protokolu zdawczo-odbiotczego
zawicrajacego w szczegolnodei:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) wskazanie skladnikéw tzeczowych majatku ruchomego oraz wartosci tych
skladnikow;

4) niezbedne informacje o skladniku rzeczowym majatku ruchomego;

5) okres, w ktérym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru skladnika tzeczowego majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych
do podpisania protokolu.
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§37.1. Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego majatku ruchomego
na rzecz instytucji kultury, publicznych szkol wyzszych, jednostek otganizacyjnych,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
(Dz U.z 2018 1. poz. 996), niebedacych jednostkami budzetowymi i zakladami
budzetowymi gminy miejskiej Kielce — miasta na prawach powiatu, patistwowych lub
samorzadowych zakladéw opieki zdrowotnej, oraz fundacji i otganizacji pozytku
publicznego, ktére prowadza dzialalnosé charytatywna, opiekudcza, kulturalna,
lecznicza, oéwiatows, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub
turystyczng, a takze stowarzyszeni, ktote prowadza dzialalnoé¢ w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa, z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.

2. Skladniki tzeczowe majatku ruchomego stanowiace dobra kultuty, w tym zabytki,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow 1 opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2017 1. poz 2187, z pdin. zm.), oraz zwiazane z tymi
skladnikami inne skladniki rzeczowe majatku ruchomego, przekazuje sie w formie
darowizny instytucjom kultury.

3. Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, przepis § 36 ust. 7 niniejszego zalacznika stosuje
si¢ odpowiednio.

4. Whniosek o dokonanie datowizny powinien zawieraé w szczegdlnoscl statut
zaintetesowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanic sposobu
wykorzystania  skladnika tzeczowego majatku  tuchomego  oraz zobowigzanie
do pokrycia kosztéw zwiazanych z darowizna, w tym kosztow odbioru przedmiotu
darowizny.

§ 38. 1. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 36
niniejszego zalacznika, okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.
2. Warto$é skladnika tzeczowego majatku ruchomego, darowanego w trybie § 37
niniejszego zalacznika, okresla si¢ wedlug wartosci ksiegowej.

§ 39. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktorych dopuszczenie do obrotu handlowego
wymaga uzyskania certyfikatu zgodnosci, moga by¢ przekazane nieodplatnie podmiotom
wykonujacym stosowne badania, jezeli koszt uzyskania certyfikatu zgodnosci przekraczalby
spodziewane wplywy ze sprzedazy tych skladnikéw, a moga one by¢ wykorzystane
do celéw naukowo-badawezych.

Rozdziat 4
Likwidacja zbgdnych lub zuzytych skiadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

§ 40. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie,

w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszla do skutku lub byla

bezzasadna.

2. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, wybudowane pod ziemia,
moga by¢ zlikwidowane poprzez pozostawienie w ziemi, w przypadku, gdy ich
likwidacja w trybie sprzedazy na surowce wtotne albo poptzez zniszczenie jest
nieuzasadniona.

Dokumentami stanowiacymi podstawe likwidacji poprzez pozostawienie w ziemi

zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego wybudowanych

pod ziemig sa:

1) ocena przydatnosci skladnika rzeczowego majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania wyrazona w fotmie pisemnej, na podstawie ktorej w zaleznosci
od stopnia opisania skladnika na kopii mapy zasadnicze] zostanie wykonana
inwentaryzacja powykonawcza majaca na celu ujawnienie, okreslenie polozenia,
charakterystyki technicznej oraz stanu technicznego skladnika lub tez w przypadku

2
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braku koniecznodci wykonania takiej inwentaryzacji zostanie wykonana kopia mapy
zasadniczej przedstawiajaca likwidowany skladnik;

2) aktualna i zaopatrzona w klauzule $wiadczaca o pochodzeniu z pafstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego przez Prezydenta Miasta
Kielce kopia mapy zasadniczej, w przypadku gdy likwidowany skladnik rzeczowy
majatku ruchomego jest w sposéb dostateczny opisany na tej mapie w zakresie
polozenia, chataktetystyki technicznej oraz stanu technicznego;

3) szkic inwentaryzacji powykonawczej wraz z kopia mapy zasadniczej zaktualizowang
o tres¢ przedmiotowej inwentaryzacji, wraz z klauzula $wiadczaca o przyjeciu do
pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego przez
Prezydenta Miasta Kielce, na ktérych zostanie przez uprawnione jednostki
wykonawstwa geodezyjnego likwidowany skladnik rzeczowy majatku ruchomego
ujawniony, okreslone zostana jego polozenie, charakterystyka techniczna oraz stan
techniczny, w_przypadku, gdy likwidowany skladnik majatku jest w sposéb
niedostateczny opisany na w/w mapie.

3. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 t. o odpadach (Dz. U. 7 2018 r.
poz. 992, z pdzn. zm.), sq unieszkodliwiane.

4. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore byly wykorzystywane do wykonywania
czynnosci opetacyjno-rozpoznawezych przez podmioty upowaznione do wykonywania
tych czynnosci, moga byé zniszczone bez préby sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
darowizny lub sprzedazy na surowce wtorne.

5. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym,
powolana przez kierownika jednostki spost6d pracownikow jednostki, przy czym sklad
komisji moze byé mniejszy, jezeli liczba pracownikéw uniemozliwia powolanie skladu

trzech osob.
6. 7 czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokél zawierajacy nastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$é skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji likwidacyjnej.

7. Unieszkodliwienia  skladnikéw  tzeczowych — majatku  ruchomego  dokonuja
przedsiebiorcy prowadzacy dzialalno$é w zakresie unieszkodliwiania odpadéw, ktorzy
zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 t. - Prawo atomowe (Dz. U. z 2018
t. poz. 792) lub ktétzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpadow na podstawie att.
41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 . o odpadach.

8. Wartos¢ skladnika £7eCZOWego majatku ruchomego, likwidowanego
lub unieszkodliwianego, okresla si¢ wedlug wartosci ksicgowej.
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UZASADNIENIE

7Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,
gospodatowanie mieniem komunalnym Miasta Kielce, nalezy do kompetencji Prezydenta Miasta
Kielce.

Zarzadzeniem Nr 524/2010 z dnia 14 grudnia 2010 t. (zmienionym zarzadzeniem Nr 147/2014 2
dnia 6 maja 2014 1r.) Prezydent Miasta Kielce okreslil sposob i tryb gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku tuchomego, w ktéty wyposazone sa jednostki budzetowe i zaklady budzetowe.

Obecnie funkcjonujace zatrzadzenie wymaga jednak aktualizacji z uwagi na zmiany
obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa oraz potizeb zglaszanych przez jednostki
organizacyjne, ktore wynikaly z praktycznego stosowania dotychczasowych zapisow.

W zwigzku z powyzszym niniejszym zatzadzeniem okredla si¢ zasady gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego z uwzglednieniem aktualnie obowigzujacych przepisow
prawa.

Id: 39D47D80-0F A0-44DF-8ED2-4B09AF634C59. Przyjgty Strona |



ZARZADZENIE NR 175/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 15 maja 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegétowego sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki organizacyjne Miasta Kielce

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zalacznik do
Zarzadzenia nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania Urzedowi
Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr277/2018 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 17 lipca 2018 r. w sprawie
szczegotowego sposobu itrybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone s3 jednostki organizacyjne Miasta Kielce wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Zagospodarowanie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1, 2 1 4 moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Kielce lub osoby
przez niego upowaznionej, po weczesniejszej akceptacji przez Referat Srodkow Trwatych Wydziatu
Gospodarki Nieruchomo$ciami.”;

2) w § 34 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Jezeli co najmniej dwie osoby ztozg jednakowe najwyzsze oferty zakupu sktadnika rzeczowego

majatku ruchomego, o ktorym mowa w § 33 niniejszego zatacznika, jednostka przeprowadza aukcje
miedzy tymi osobami.”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom wydzialow/Kierownikom réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Kielce.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta

Id: CFE99F5F-7069-4A17-A2A6-A3A3B68D4518. Przyjety Strona 1



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506), gospodarowanie mieniem komunalnym Miasta Kielce, nalezy
do kompetencji Prezydenta Miasta Kielce.

Zarzadzeniem Nr 277/2018 z dnia 17 lipca 2018 r. Prezydent Miasta Kielce okreslit
szczegblowy sposob 1 tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazone sg jednostki organizacyjne Miasta Kielce.

Obecnie funkcjonujgce zarzadzenie wymaga aktualizacji z uwagi na zmian¢ Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce oraz potrzeby zgloszone przez jednostki organizacyjne,
ktore wynikaty z praktycznego stosowania dotychczasowych zapisow.
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