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KPT-DPR.081.1.5.2021

Kielce, 10.05.2021r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybor prowadzacego do przeprowadzenia cyklu 4 spotkan dla przedsiebiorcow z terenu miasta
Kielce w formie trzech warsztatéow i jednego wyktadu w ramach projektu pn. “CE RESPONSIBLE
Sustainable model to support social entrepreneurship”, wspétfinansowanego z programu Interreg
Central Europe.

. ZAMAWIAJACY:

Kielecki Park Technologiczny

ULl. Olszewskiego 6

25 - 663 Kielce

Osoba do kontaktu: Anna Barucha

Tel: 41278 72 16

e-mail: anna.barucha@technopark.kielce.pl

1. PRZY UDZIELANIU | REALIZACJI ZAMOWIENIA MOGA MIEC ZASTOSOWANIE PRZEPISY
W NASTEPUJACYCH AKTACH PRAWNYCH:

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378 z pézn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawg wdrozeniowg” i akty prawne wydane na jej podstawie;

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885 pdzniejszymi
zmianami);

3. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. t. j 2013, poz. 330 z pdzniejszymi
zmianami);

4. Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardow i ustug (Dz.U.tj.2011.177.1054
z pbézniejszymi zmianami);

5. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. 2013, poz. 167);

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy;

7. Woytyczne dla Krajowego Kontrolera w Programach Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej 2014-2020.
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lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wybdr prowadzgcego do przeprowadzenia cyklu 4 spotkan dla przedsiebiorcéw z terenu miasta Kielce w
formie trzech warsztatéw i jednego wyktadu w ramach projektu pn. “CE RESPONSIBLE Sustainable model to
support social entrepreneurship”, wspotfinansowanego z programu Interreg Central Europe.

Szczegé6towy opis przedmiotu zamdwienia opisany jest w zatgczniku nr 1.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2021 r.
V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczacych:

a) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca do realizacji zamdwienia wyznaczy trenera,

ktéry w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit/a, min. 30 godzin szkolen

(gdzie 1 godzina stanowi 45 min.) z zakresu ,,Zarzgdzania przedsiebiorstwem”.

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie prawidtowo wypetnionej i podpisanej oferty
zawierajacej wszelkie elementy oraz zgodnej z wymaganiami wymienionymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W przypadku braku dokumentéw, ztozenia nieprawidtowych, niekompletnych,
nieprawidtowo opisanych lub niepodpisanych dokumentdw, sktadajacych sie na oferte, oferta bedzie
odrzucona.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedtozone, wtasciwie podpisane przez Wykonawce odpowiednie dokumenty.

4. W przypadku niespetnienia przez Wykonawce warunkdow udziatu w postepowaniu, Wykonawca bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania, a jego oferta bedzie odrzucona i nie bedzie brana pod uwage przy
wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

VL. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

Numer Opis kryteriéw oceny Znaczenie Punkty
kryterium
1 Cena brutto 100 % 100

-
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W ramach oceny ofert w zakresie zamodwienia Oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujgcych wzoréw:

Lp. | Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢
Kryterium punktow, jakie
moze otrzymac
oferta
za dane kryterium
1 Cena brutto 100 % 100
Liczba punktow = Cn/Cb x 100
gdzie:
- Cn — najnizsza cena sposréd wszystkich ofert nie
odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty

1.1 Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia, zamawiajgcy zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie, tj. 48
godziny od wezwania wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw dotyczacych elementéow oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

1.2 W sytuacji, kiedy Wykonawca, ktdrego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego) Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z
Wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza sposrdd pozostatych, poddanych ocenie
ofert.

VIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta przygotowana na zataczniku nr 2 Formularzu ofertowym musi zawiera¢:

1.1. Petng nazwe Wykonawcy,

1.2. Adres lub siedzibe wykonawcy, numer NIP,

1.3. Numer telefonu,

1.4. Adres e-mail,

1.5. Wynagrodzenie za realizacje zamdéwienia przedstawione, jako wynagrodzenie netto i brutto -
wynagrodzenie brutto zawiera podatek VAT, ktory wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Cena musi zawiera¢ wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji zamdéwienia. Cena musi
by¢ podana w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

1.6. Date przygotowania oferty.

1.7. Podpis osoby reprezentujgcej podmiot sktadajgcy oferte.

2. Kazdy Oferent moze przedstawic tylko jedng oferte sporzadzong na formularzu ofertowym.
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3. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy
pisemnej.

4. Do oferty nalezy ztozy¢:

4.1 Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte, jesli nie wynika to bezposrednio ze ztozonych
dokumentdw, (jesli dotyczy),

4.2 Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

4.3 Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawecy, przy czym podpis musi by¢
czytelny lub opatrzony pieczatkami imiennymi.

VIIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz o godzinie 10:00 w dniu 17.05.2021 roku.
wystac elektronicznie (podpisane dokumenty w formie skanu) na adres email:

anna.barucha@technopark.kielce.pl w tytule maila nalezy zamiesci¢: ZAPYTANIE OFERTOWE
KPT-DPR.081.1.5.2021 wybdr prowadzqcego do przeprowadzenia cyklu 4 spotkan dla przedsiebiorcow z
terenu miasta Kielce w formie trzech warsztatow i jednego wyktadu w ramach projektu pn. “CE RESPONISBLE
Sustainable model to support social entrepreneurship”, wspdtfinansowanego z programu Interreg Central
Europe lub ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty lub kuriera, w zamknietej kopercie pod adresem:

Kielecki Park Technologiczny, 25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6
Na kopercie nalezy zamiesci¢:
1.1. nazwe i adres Zamawiajgcego
1.2. nazwe i adres Wykonawcy
1.3. dopisek Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KPT-DPR.081.1.5.2021 Wybdr prowadzgcego
do przeprowadzenia cyklu 4 spotkan dla przedsiebiorcow z terenu miasta Kielce w formie trzech
warsztatow i jednego wyktadu w ramach projektu pn. “CE RESPONISBLE Sustainable model to
support social entrepreneurship”, wspdtfinansowanego z programu Interreg Central Europe.
1.4. dopisek ,,Nie otwierac przed dniem 17.05.2021 roku godz. 10:00”
Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone i nie bedg zwrécone Wykonawcy. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

2. Komisyjne otwarcie i ocena ofert nastgpig w dniu 17.05.2021 roku o godzinie 11:00 w_siedzibie
Zamawiajacego.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 14 dni od dnia otwarcia ofert. Ztozona oferta
przez Wykonawce w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu ofert w okresie
zwigzania ofertg Wykonawca nie moze odwotac¢ ani zmienic¢ oferty

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Wyniki oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone na stronie internetowe;j:
https://www.bip.technopark.kielce.pl/pl/przed/ogloszenia w terminie 7 dni od oceny ofert.

6. Zawarcie umowy nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty niezaleznie od
wyniku postepowania.
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8. Wszelkie pytania dotyczace zapytania ofertowego, nalezy sktada¢ w formie pisemnej na adres email

IX.

pwWN PR

Xl

HILCITrecy B

wskazanej osoby do kontaktu: anna.barucha@tehnopark.kielce.pl natomiast odpowiedzi zostang
udzielone w terminie 2 dni roboczych w tej samej formie.

WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Dokonane zmiany zostang
wprowadzone na stronie internetowej: https://www.bip.technopark.kielce.pl/pl/przed/ogloszenia.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetniajacych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w  szczegdlnosci
w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest to stosowania w/w zasad informowania o wspoétfinansowaniu projektu
zgonie z wytycznymi Interreg Central Europe, ktdre przekaze Zamawiajacy.

Wykonawca zapewni, ze ustugi organizowane zostang z zachowaniem zasady racjonalny koszt,
optymalny czas, optymalne i skuteczne narzedzia.

Przetwarzanie danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kielecki Park Technologiczny, z siedzibg
w Kielcach, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce (dalej: KPT), tel. 041278 72 00 e-mail:
biuro@technopark.kielce.pl.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozliwy jest kontakt z naszym Inspektorem
Ochrony Danych (dalej: IOD) pod adresem mailowym - email: iod@technopark.kielce.pl lub listownie
pod adresem KPT.
Dane osobowe gromadzone w trakcie postepowania przetwarzane bedg na podstawie przepiséw o
zamowieniach finansowanych ze $rodkéw publicznych jak i na podstawie przepiséw ogdlnych (np.
przepisy archiwalne w zakresie przechowywania dokumentéw zebranych w trakcie postepowania),
a podstawg ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamodwien publicznych spoczywajgcy na KPT (art. 6 ust. 1 lit. c RODO").
Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania zgodnie z przepisami prawa.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
oraz po ich zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji.
W odniesieniu do przetwarzanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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10.

XIl.

Prawa, ktére przystuguja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych; z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Prawa, ktoére nie przystuguja:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Aby skorzystac ze swoich praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej do KPT lub Inspektora Ochrony Danych

(na adres podany w niniejszej klauzuli).

Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale w przypadku ich niepodania nie bedzie mozliwe

uczestniczenie w postepowaniu i zawarcie umowy.

"Wyjasnienie: RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamédwienia

Zatqgcznik nr 1a do zapytania ofertowego — Wzér raportu

Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Wzér umowy

Zatqgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o doswiadczeniu Wykonawcy .
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