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ZAPYTANIE OFERTOWE nr KPT-DIIA.270.1.13.2021
na zakup ustug specjalistycznych
w ramach projektu Platformy Startowe - ,Start In Podkarpackie”
I.  ZAMAWIAJACY:

Kielecki Park Technologiczny

Ul. Olszewskiego 6

25 - 663 Kielce

Osoba do kontaktu: Katarzyna Woéjcik

Tel: 41 278 72 07

Mail: Katarzyna.wojcik@technopark.kielce.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 roku (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z pozniejszymi zmianami).

Ill.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi specjalistycznej niezbednej do stworzenia MVP w zakresie:

ustuga napisania sciezki dZwiekowej i nagrania dwoch utworow audio (tekst oraz wokal) na rzecz
przedsiebiorstwa typu startup Cyber Fox Sp. z 0.0. inkubowanego przez Kielecki Park Technologiczny
w ramach projektu Platformy Startowe - ,Start In Podkarpackie”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia opisany jest w zataczniku nr 1.

Wydatki bedg podlegaty rozliczeniu w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 -2020,
Osi priorytetowej |: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatania 1.1 Platformy startowe dla nowych
pomystéw, Poddziatania:1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw na podstawie umowy Nr
UDA-POPW.01.01.01-18-0001/18-00 z dnia 14.11.2018r. zawartej miedzy Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci a Rzeszowskg Agencjag Rozwoju Regionalnego S.A. o dofinansowanie projektu Nr
POPW.01.01.01-18-0001/18 Platformy Startowe ,Start In Podkarpackie”.

Kody CPV i nazwy kodow CPV (zgodnie ze Wspdlnym stownikiem zaméwien (CPV):
32353000-2 - Nagrania dzwickowe;

923122003 Ustugi Swiadczone przez autoréw, kompozytoréw, rzezbiarzy, animatoréw kultury oraz
pozostatych artystow;

98300000-6 - Rozne ustugi;
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IV.  TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 19 kwietnia 2021.
V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy:

2. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w
tym okresie nalezycie wykonat minimum jedng ustuge polegajacg na napisaniu $ciezki dzwiekowe]
do piosenki o wartosci nie mniejszej niz 3 tys. ztotych brutto oraz minimum jedng ustuge
polegajgcg na nagraniu utworu audio wraz z wykonaniem wokalu o wartosci nie mniejszej niz 3
tys. ztotych brutto.

3. Na potwierdzenie nalezy ztozyc:
4. Woykaz ustug wykonanych (czyli zakoriczonych — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego), w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych te ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, s3 referencje badi inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane.

Do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody okreslajace czy ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty.

6. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest zlozenie prawidtowo wypetnionej i podpisanej oferty
zawierajgcej wszelkie elementy oraz zgodnej z wymaganiami wymienionymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W przypadku braku dokumentéw, ztozenia nieprawidtowych,
niekompletnych, nieprawidtowo opisanych lub niepodpisanych dokumentoéw, skfadajgcych sie na
oferte, oferta bedzie odrzucona.

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone, wlasciwie podpisane przez Wykonawce odpowiednie dokumenty.

8. W przypadku niespetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania, a jego oferta bedzie odrzucona i nie bedzie brana
pod uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej.

i

VI.  KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

Numer Opis kryteriow oceny Znaczenie Punkty
kryterium
il Cena brutto 100% 100

W ramach oceny ofert w zakresie zamdwienia Oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujgcych wzorow:
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Lp. | Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢
Kryterium punktéw jakie
moze otrzymac
oferta
za dane kryterium
1 Cena brutto 100 % 100
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich
ofert nie odrzuconych

- Cb - cena oferty badanej

- 100 wskaznik staty

Vil.

1.1

1.2

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do moiliwosci wykonania przedmiotu zamowienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia, zamawiajgcy
zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie, tj. 48 godziny od
wezwania wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw dotyczacych elementéw oferty majacych
wpltyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnier w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od
zawarcia umowy (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego) Zamawiajagcy ma prawo
podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza sposrdd
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta przygotowana na zatgczniku nr 2 Formularzu ofertowym musi zawierac:

Petng nazwe Wykonawcy,

Adres lub siedzibe wykonawcy, numer NIP,

Numer telefonu,

Adres e-mail,

Wynagrodzenie za realizacje zamowienia przedstawione jako wynagrodzenie netto i brutto -

wynagrodzenie brutto zawiera podatek VAT, ktdry wykonawca jest zobowigzany obliczy¢

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Cena musi zawiera¢ wszystkie wymagania okreslone w

Zapytaniu oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji

zaméwienia. Cena musi by¢ podana w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

1.6. Date przygotowania i termin waznosci oferty.
1.7. Podpis osoby reprezentujacej podmiot sktadajgcy oferte.

2. Kaidy Oferent moze przedstawic tylko jedng oferte sporzgdzong na formularzu ofertowym.

3. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg
zachowania formy pisemnej.

4. Do oferty nalezy ztozy¢:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
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VIIL.

swN e

4.1 Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte, jesli nie wynika to bezposrednio ze
ztozonych dokumentow (jesli dotyczy),

4.2 Wykaz ustug zgodny ze wzorem w zataczniku nr 4 wraz z zataczeniem dowoddw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

4.3 Wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi
by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi.

MIEISCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy zfozyc nie péZniej niz o godzinie 10:00 w dniu_24.03.2021 roku

wystac¢ elektronicznie (w formie skanu) na adres email: katarzyna.wojcik@technopark.kielce.pl
w tytule maila nalezy zamiesci¢: ZAPYTANIE OFERTOWE nr KPT-DIIA.270.1.13.2021 na zakup
usfug specjalistycznych w ramach projektu Platformy Startowe -, Start In Podkarpackie” lub ztozy¢
osobiscie lub za posrednictwem poczty lub kuriera, w zamknietej kopercie pod adresem:

Kielecki Park Technologiczny, 25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6
Na kopercie nalezy zamiescic:
1.1. nazwe i adres zamawiajacego
1.2. nazwe i adres Wykonawcy
1.3. dopisek Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KPT-DIIA.270.1.13.2021 na zakup
ustug specjalistycznych w ramach projektu Platformy Startowe -, Start In Podkarpackie
1.4. dopisek ,, Nie otwierac przed dniem 24.03.2021 roku godz. 10:00”

Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone i nie bedg zwrdcone Wykonawcy.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

Komisyjne otwarcie i ocena ofert nastagpi w dniu 24.03.2021 roku o godzinie 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego.

Wykonaweca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 14 dni od dnia otwarcia ofert. Ztozona
oferta przez Wykonawce w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu ofert w
okresie zwigzania ofertg Wykonawca nie moze odwotac ani zmienic oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Wszystkie pytania dotyczace zapytania ofertowego nalezy sktadac¢ na adres email wskazanej osoby
do kontaktu: Katarzyna.wojcik@technopark.kielce.pl

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku z niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.
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6. Wykonawca w ramach umowy z Zamawiajgcym zobowigzuje sie do akceptacji warunkow

10.

swiadczenia ustug, w tym warunkéw uzywania logotypdw w odniesieniu do logotypdw Programu,
logotypow Partnerdw oraz partnerow wspotpracujacych, zgodnie z wymaganiami stawianymi
przez Partnerdow.

Wykonawca, po zakonczeniu realizacji ustug lub na zgdanie Zamawiajgcego zgadza sie zwracic
wszelkie logotypy, materiaty Zzrodiowe, w tym informacje poufne uzyskane w ramach realizacji
ustug i usungc je z zasobow Wykonawcy.

Wykonawca zapewni, ze ustugi organizowane zostang z zachowaniem zasady racjonalny koszt,
optymalny czas, optymalne i skuteczne narzedzia.

X. Przetwarzanie danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kielecki Park Technologiczny, z siedziba
w Kielcach, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce (dalej: KPT), tel. 041278 72 00 e-mail:
biuro@technopark.kielce.pl.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozliwy jest kontakt z naszym Inspektorem
Ochrony Danych (dalej: 10D) pod adresem mailowym - email: iod@technopark.kielce.pl lub
listownie pod adresem KPT.
Dane osobowe gromadzone w trakcie postepowania przetwarzane bedg na podstawie przepisow
o zamowieniach finansowanych ze srodkéw publicznych jak i na podstawie przepiséw ogélnych
(np. przepisy archiwalne w zakresie przechowywania dokumentéw zebranych w trakcie
postepowania),
a podstawa ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zamdéwien publicznych spoczywajacy na KPT (art. 6 ust. 1 lit. c RODO").
Odbiorcami danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z przepisami prawa..
Dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia oraz po ich zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji.
W odniesieniu do przetwarzanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Prawa, ktére przystuguja:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych; z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Prawa, ktére nie przystuguja:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Aby skorzystac ze swoich praw nalezy przestac w formie pisemnej do KPT lub Inspektora Ochrony
Danych (na adres podany w niniejszej klauzuli).
Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe ale w przypadku ich niepodania nie bedzie
mozliwe uczestniczenie w postepowaniu i zawarcie umowy.

‘Wyjasnienie: RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”
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“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze
naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.

“ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

X.  WYKAZ ZAtACZNIKOW
Zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzor umowy
Zafgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug

ZASTEPCA DYREKTORA

AR



