Dane adresowe:
- Studio Kolporpress sp. z o.0.
» y ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce
Mobile: 510 200 992

ESK’\MEDV\ Tel. 41 346 31 02, fax. 41 346 31 05

Kielecka firma z branzy poligrafii, reklamy i multimediéw poszukuje kandydatéw na stanowisko

ASYSTENT ZARZADU

ZAKRES OBOWIAZKOW:

e realizacja biezgcych zadan i obowigzkéw zlecanych przez Zarzad firmy

e prowadzenie kalendarza spotkan Zarzadu

e tlumaczenie dokumentéw - jezyk angielski

e obstuga korespondencji i koordynacja przesytek pocztowych i kurierskich

e przygotowywanie notatek, dokumentéw, raportéow (w tym tworzenie dokumentéw
w j. angielskim)

e wspotpraca z ksiegowoscig i przygotowywanie raportéw dla ksiegowosci oraz zarzadu

e organizacja spotkan, rezerwacje

e przygotowywanie wewnetrznych i zewnetrznych spotkan

e zaopatrywanie biura w artykuty biurowe

WYMAGANIA:

e biegta znajomosc jez. angielskiego

e bardzo dobra znajomosé pakietu MS Office oraz umiejetnosé poruszania sie w srodowisku
internetowym

e dobra organizacja pracy wiasnej oraz umiejetnos¢ ustalania priorytetow

e sumiennos¢, rzetelnos$¢ oraz terminowosé w wykonywaniu zadan

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

e odpornosé na stres

e pomystowosé i energia

e prawo jazdy kat. B

OFERUJEMY:

e stabilng prace i atrakcyjne wynagrodzenie

e umowe o prace

e mozliwosé zdobycia nowych doswiadczen

e niezbedne narzedzia pracy

e mozliwosci rozwoju w ramach struktur firmy
e przyjazng atmosfere pracy

Oferty zawierajgce list motywacyjny oraz CV ze zdjeciem prosimy przesytac na adres:
praca@eskamedia.pl



mailto:praca@eskamedia.pl

Dane adresowe:
e ) € Studio Kolporpress sp. z o.0.
ay

ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce
Mobile: 510 200 992
ESK’\MEDV\ Tel. 41 346 31 02, fax. 41 346 31 05

Kielecka firma z branzy poligrafii, reklamy i multimedidéw poszukuje kandydatéw na stanowisko

PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Zatrudnione osoby odpowiedzialne bedg za aktywne pozyskiwanie nowych kontrahentéw,
przygotowywanie ofert, prowadzenie negocjacji handlowych oraz biezgcg obstuge pozyskanych
klientéw.

OFERUIJEMY:

Wybrani kandydaci otrzymajg statg prace, merytoryczne przeszkolenie, mozliwosé awansu i wysokich
zarobkow.

WYMAGANIA:
e wyksztatcenie min srednie, atutem bedzie wyksztatcenie wyzsze o profilu handlowym lub
marketingowym
e biegta obstuga komputera, dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office
e prawo jazdy kat. B
e duzym atutem bedzie znajomos¢ branzy poligraficznej

Oferty zawierajace list motywacyjny oraz CV ze zdjeciem prosimy przesyta¢ na adres:
praca@eskamedia.pl
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Kielecka firma z branzy poligrafii, reklamy i multimedidéw poszukuje kandydatéw na stanowisko

SPECJALISTA DS. MARKETINGU

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Zatrudnione osoby odpowiedzialne bedg za budowanie bazy potencjalnych klientéw, opracowanie
komunikacji marketingowej, kreacje strategii dziatan marketingowych a takze poszukiwania i
wdrazania nowych rozwigzan marketingowych.

OFERUJEMY:

Wybrani kandydaci otrzymaja stata prace, niezbedne narzedzia do jej wykonywania, mozliwo$¢ awansu
i wysokich zarobkow.

WYMAGANIA:

o wyksztatcenie wyzsze o profilu handlowym lub marketingowym

e wiedza z zakresu marketingu umozliwiajgca samodzielne ksztattowanie i realizacje projektow
i strategii marketingowych

o biegta znajomos¢ jezyka angielskiego, atutem bedzie znajomos¢ branzy reklama-media-
poligrafia

e biegta obstugi komputera, dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office

e prawo jazdy kat. B

Oferty zawierajace list motywacyjny oraz CV ze zdjeciem prosimy przesyta¢ na adres:
praca@eskamedia.pl
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Kielecka firma z branzy poligrafii, reklamy i multimedidéw poszukuje kandydatéw na stanowisko

ASYSTENTKA BIURA

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Zatrudnione osoby odpowiedzialne bedg za realizacje biezgcych zadan i obowigzkdéw, obstuge
korespondenciji, przygotowywanie wszelkich dokumentéw, zestawien, raportdw czy prowadzenie
kalendarza spotkan.

WYMAGANIA:

e biegta znajomosc jezyka angielskiego

e biegta obstuga komputera, bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office
e mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku

e prawo jazdy kat. B

Oferty zawierajgce list motywacyjny oraz CV ze zdjeciem prosimy przesytac na adres:
praca@eskamedia.pl



mailto:praca@eskamedia.pl

