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Formularz dla PARTNERA  

projektu szkoleniowo – stażowego „Czas na staż” 
 

 
 

 
 
DANE PARTNERA PROJEKTU  

Nazwa firmy/instytucji CAFE FINANCE (HCE Sp. z.o.o) 

Adres firmy/instytucji  Ul. Piotrkowska 12, 25-510 Kielce 

 
 
STAŻ I  
 
KRYTERIA REKRUTACYJNE  

Rok studiów  I i II rok II stopnia;  

Kierunek studiów   Finanse i rachunkowość lub inny pod warunkiem 

ukończenia kursu księgowego;  

Kompetencje/umiejętności  - Znajomość przepisów podatkowych i ustawy  

o rachunkowości; 

- Bardzo dobra znajomość pakietu Microsoft Office; 

- Organizacja czasu pracy; 

- Umiejętności komunikacyjne niezbędne do obsługi 

klienta; 

- Umiejętność efektywnej pracy skierowanej  

na realizację celów; 

- Umiejętność pracy w grupie; 

- Mile widziana umiejętność obsługi programów Insert;  

 
 
 
 
 



WARUNKI REALIZACJI STAŻU 

Termin realizacji stażu  Od 1 sierpnia do 30 września 2016 roku;  

Ogólny zakres zadań stażysty - Wprowadzanie i dekretowanie dokumentów; 

- Sporządzanie deklaracji miesięcznych; 

- Obliczanie zaliczek za podatek dochodowy od os. fiz.; 

- Pomoc przy obsłudze klientów księgowych; 

- Sporządzenie pism urzędowych;  

Wysokość wynagrodzenia 
(brutto/miesięcznie) 

1500 zł brutto + bonus za pozytywną ocenę stażu;  

 
STAŻ II  
 
KRYTERIA REKRUTACYJNE  

Rok studiów  III  rok I stopnia oraz I i II rok II stopnia;  

Kierunek studiów   Dowolny z naciskiem na studia humanistyczne;  

Kompetencje/umiejętności  - Wiedza z zakresu komunikacji z mediami; 

- Wiedza z zakresu komunikacji marki; 

- Dobra znajomość Social Mediów, ze szczególnym 

uwzględnieniem mediów, takich jak Facebook i Twitter; 

- Kreatywność; 

- Umiejętność gromadzenia i szybkiego 

wykorzystywania informacji; 

- Umiejętność kreatywnego i twórczego pisania; 

- Wysoka komunikatywność i umiejętność prowadzenia 

rozmów z klientami;   

 
WARUNKI REALIZACJI STAŻU 

Termin realizacji stażu  Od 1 lipca do 31 sierpnia 2016 roku;  

Ogólny zakres zadań stażysty - Obsługa Social Mediów; 

- Komunikacja z klientami (newslettery, mailing, B2B); 

- Współtworzenie kampanii reklamowych  

i sprzedażowych; 

- Redakcja strony www.cafefinance.pl;  

Wysokość wynagrodzenia 
(brutto/miesięcznie) 

1500 zł brutto + bonus za pozytywną ocenę stażu; 

 


