Zatqcznik nr 5

Formularz dla PARTNERA
projektu szkoleniowo - stazowego ,,Czas na staz”

DANE PARTNERA PROJEKTU

Nazwa firmy/instytucji

CAFE FINANCE (HCE Sp. .0.0)

Adres firmy/instytucji

Ul. Piotrkowska 12, 25-510 Kielce

STAZI
KRYTERIA REKRUTACY]NE
Rok studiéw [ill rok II stopnia;
Kierunek studiow Finanse i rachunkowo$¢ lub inny pod warunkiem

ukonczenia kursu ksiegowego;

Kompetencje /umiejetnosci

- Znajomosc¢ przepisow podatkowych i ustawy

o rachunkowosci;

- Bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office;
- Organizacja czasu pracy;

- Umiejetno$ci komunikacyjne niezbedne do obstugi
klienta;

- Umiejetno$¢ efektywnej pracy skierowane;j

na realizacje celow;

- Umiejetno$¢ pracy w grupie;

- Mile widziana umiejetnos$¢ obstugi programéw Insert;




WARUNKI REALIZAC]I STAZU

Termin realizacji stazu

Od 1 sierpnia do 30 wrze$nia 2016 roku;

Og6lny zakres zadan stazysty

- Wprowadzanie i dekretowanie dokumentéw;

- Sporzadzanie deklaracji miesiecznych;

- Obliczanie zaliczek za podatek dochodowy od os. fiz.;
- Pomoc przy obstudze klientéw ksiegowych;

- Sporzadzenie pism urzedowych;

Wysokos$¢ wynagrodzenia
(brutto/miesiecznie)

1500 zt brutto + bonus za pozytywna ocene stazu;

STAZ II

KRYTERIA REKRUTACY]JNE

Rok studiéw

III rok I stopnia oraz i Il rok II stopnia;

Kierunek studiow

Dowolny z naciskiem na studia humanistyczne;

Kompetencje/umiejetnosci

- Wiedza z zakresu komunikacji z mediami;
- Wiedza z zakresu komunikacji marki;

- Dobra znajomos¢ Social Mediow, ze szczegdlnym

uwzglednieniem mediéw, takich jak Facebook i Twitter;
- Kreatywnos¢;

- Umiejetno$¢ gromadzenia i szybkiego
wykorzystywania informacji;

- Umiejetnos¢ kreatywnego i tworczego pisania;

- Wysoka komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ prowadzenia

rozmow z klientami;

WARUNKI REALIZACJI STAZU

Termin realizacji stazu

Od 1 lipca do 31 sierpnia 2016 roku;

Ogolny zakres zadan stazysty

- Obstuga Social Mediow;

- Komunikacja z klientami (newslettery, mailing, B2B);
- Wspottworzenie kampanii reklamowych

i sprzedazowych;

- Redakcja strony www.cafefinance.pl;

Wysoko$¢ wynagrodzenia
(brutto/miesiecznie)

1500 zt brutto + bonus za pozytywna ocene stazu;




