REGULAMIN
PROJEKTU SZKOLENIOWO - STAZOWEGO ,CZAS NA STAZ"

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Projekt szkoleniowo-stazowy ,Czas na staz”, zwany dalej ,Projektem”, stanowi inicjatywe
Akademickiego Biura Karier Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwanego
dalej ,,ABK”.

Projekt realizowany jest na mocy porozumien wspéipracy zawartych pomiedzy
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach a instytucjami i przedsiebiorstwami
wojewddztwa Swietokrzyskiego, zwanymi dalej ,Partnerem/Partnerami Projektu”.

Szczegbdtowe zasady realizacji Projektu okres$lajg zapisy niniejszego Regulaminu.

§2
CELE 1 ZALOZENIA

Gléwnym celem Projektu jest przygotowanie studentéw Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach do wej$cia na rynek pracy.

W ramach realizacji Projektu zaktada sie organizacje:
a. szkolen w formie warsztatow grupowych,
b. indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym,
c. platnych stazy.
Realizacja Projektu przebiega z uwzglednieniem czterech nastepujacych po sobie etapdw:
a. letap - rekrutacja do Projektu,
b. Il etap - organizacja szkolen oraz spotkan z doradca zawodowym,
c. Il etap - wylonienie Uczestnikoéw stazy,
d. IV etap - realizacja stazy.

W roku akademickim 2015/2016 Projekt realizowany jest w okresie od 14 marca
do 30 wrze$nia 2016 roku.

§3
WARUNKI UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Projekt skierowany jest do studentéw studiéw stacjonarnych, ktérzy w chwili ztozenia
Formularza zgloszeniowego posiadajg status studenta Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, realizujg obowigzki wynikajace z Regulaminu studiow oraz
spetniajg kryteria Partneréw Projektu okre$lone w zatgcznikach do niniejszego
Regulaminu, stosowanie od Zalacznika nr 2 do Zatacznika nr 5.
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Warunkiem udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym do Projektu jest ztozenie kompletu
dokumentéw aplikacyjnych wsiedzibie ABK, mieszczacej sie w Centrum
Przedsiebiorczoéci i Biznesu przy ul. Swietokrzyskiej 21 w Kielcach.

Dokumenty aplikacyjne, o ktéorych mowa w pkt 2, obejmuja:

a. Formularz zgloszeniowy wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do Regulaminu,

b. kserokopie waznej legitymacji studenckie;j.

Formularz zgtoszeniowy, o ktdrym mowa w pkt 3a dostepny jest w siedzibie ABK
wskazanej w pkt 2 oraz na stronie internetowej: www.abk.ujk.edu.pl.

Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych do Projektu obejmuje okres od 14 marca
do 8 kwietnia 2016 roku.

0 zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie decyduje:
a. zgodno$¢ podanych danych z zatozeniami zawartymi w pkt 1,

b. poprawne wypetienie Formularza zgloszeniowego i terminowe ztoZenie
dokumentéw aplikacyjnych.

Decyzje o zakwalifikowaniu do Projektu student otrzymuje droga mailowa na adres
poczty elektronicznej wskazany w Formularzu zgtoszeniowym.

§4
PROCES REKRUTAC]I

Proces rekrutacji do Projektu realizowany jest odrebnie dla kazdego Partnera Projektu,
z uwzglednieniem wskazanych przez niego kryteriéw, zawartych w Zatgcznikach
do niniejszego Regulaminu, stosowanie od Zatgcznika nr 2 do Zatacznika nr 5.

Pracownik ABK przyjmujgcy dokumenty aplikacyjne do Projektu dokonuje ich oceny
formalne;j.

Ocenie merytorycznej poddawane sg wylgcznie wnioski majace pozytywng ocene
formalna.

Oceny merytorycznej i kwalifikacji do Projektu dokonuje Komisja Rekrutacyjna ztozona
z pracownikéw ABK oraz przedstawicieli Partnera Projektu.

Komisja w drodze glosowania zwyktg wiekszosScig gtoséw wybiera Przewodniczacego,
ktory jest odpowiedzialny za organizacje pracy Komisji oraz zapewnienie bezstronnosci
i przejrzystosci jej dziatan. W przypadku réwnej liczby gloséow decyduje glos
Przewodniczgcego Komisji.

Do zadan Komisji w szczegélnosci, nalezy:
a. ocena merytoryczna dokumentéw aplikacyjnych i wybdr uczestnikow Projektu,

b. przeprowadzanie rozmowy rekrutacyjnej i wytonienie uczestnikow stazy,
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c. sporzadzenie protokotéw z posiedzen Komisji.

Decyzje Komisji s ostateczne, nie przystuguje od nich odwotanie.

§5
SZKOLENIA I DORADZTWO INDYWIDUALNE

W ramach Projektu organizowane sg indywidualne spotkania z doradcg zawodowym oraz
szkolenia dostosowane do zadan realizowanych podczas stazu.

Realizacja szkolen i spotkan doradczych zaplanowana jest na okres od 18 kwietnia
do 18 maja 2016 roku.

Indywidualne spotkania z doradca zawodowym oraz szkolenia prowadzone
sg w wymiarze minimum czterech godzin dla kazdego Uczestnika, zgodnie z ustalonymi
harmonogramami, dostepnymi w siedzibie ABK wskazanej w § 3 pkt 2 oraz na stronie
internetowej: www.abk.ujk.edu.pl.

Organizatorzy zastrzegajg sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w harmonogramach
szkolen i spotkan doradczych.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sa do:
a. uczestnictwa w zatozonych w Projekcie formach spotkan,
b. kazdorazowego potwierdzania obecno$ci na listach uczestnikéw,
c. wypekienia ankiet ewaluacyjnych.

W sytuacji braku mozliwo$ci uczestnictwa w szkoleniach lub spotkaniach doradczych
z powodu waznych przyczyn losowych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
rozpoczecia Projektu, Uczestnicy zobowigzani sg powiadomi¢ o tym fakcie pracownikow
ABK.

§6
STAZE

Staz rozumiany jest jako odptatna forma praktycznego zdobywania wiedzy przez
studentéw bez nawigzywania stosunku pracy z organizatorem stazu.

Po zakwalifikowaniu uczestnika Projektu na staz podpisywana jest dwustronna umowa
pomiedzy stazystg a Partnerem Projektu, zwana dalej ,Umowa stazowg”.

Zapisy Umowy Stazowej okre$lajg prawa i obowigzki Partnera Projektu oraz stazysty.

Partnerzy Projektu zobowigzujg sie zapewni¢ stazystom wszelkie warunki i Srodki
do prawidlowego odbycia stazu.

Stazysci zobowigzani s3 do:
a. przestrzegania warunkéw okreslonych w Umowie stazowej,

b. realizowania zadan wyznaczanych w czasie stazu,
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c. przestrzegania aktow regulujacych organizacje i funkcjonowanie Partnera Projektu,

d. przediozenia ABK - zaakceptowanego przez Opiekuna Stazu - pisemnego
sprawozdania z przebiegu stazu, nie p6Zniej niZ 7 dni po jego zakoniczeniu.

6. Staz realizowany jest zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz Umowa
stazowa.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sa do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i pisemnego wyrazenia zgody na akceptacje wszystkich jego postanowien.

2. Regulamin dostepny jest w siedzibie ABK wskazanej w § 3 pkt 2 oraz na stronie
internetowej: www.abk.ujk.edu.pl.

3. Organizatorzy zastrzegaja sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu badz
wprowadzenia dodatkowych postanowien bez podania przyczyn. Zmiany Regulaminu
oglaszane sg w miejscach wskazanych w pkt 2.

4. W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszen Organizatorzy zastrzegajg sobie prawo
do przedtuzenia terminu rekrutacji do Projektu.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 marca 2016 roku i obowigzuje przez okres
realizacji Projektu.

Zalqczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy dla Uczestnika Projektu

Zatgcznik nr 2 - Formularz zgtoszeniowy Partnera Projektu - Kieleckiego Parku Technologicznego
Zatqcznik nr 3 - Formularz zgtoszeniowy Partnera Projektu - Rovese S.A.

Zatqcznik nr 4 - Formularz zgtoszeniowy Partnera Projektu - Ecrosio Sp. z o.0.

Zatgcznik nr 5 - Formularz zgtoszeniowy Partnera Projektu - Cafe Finance
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