
 

 

KPT-DIIA.270.1.7.2016                Załącznik nr 7 do SIWZ - Wzór umowy 

Umowa nr…….. 

zawarta w dniu .................................... w Kielcach pomiędzy: 

Gminą Kielce -  Kieleckim Parkiem Technologicznym z siedzibą w Kielcach, ul. Olszewskiego 6, 25-663 

Kielce, NIP: 959-181-50-51, REGON: 260221840, 

reprezentowanym przez: 

.................................................... 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

…………………………………………….., …………………………….., NIP: …………………………, REGON:………………………… 

KRS Nr …………………………………………… 

reprezentowanym przez: 

.................................................... 

zwanym dalej Wykonawcą. 

 

 

Zamawiający oświadcza, że jest realizatorem projektu pn. „Platforma Startowa 

TechnoparkBiznesHub”. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowej I: Przedsiębiorcza Polska 

Wschodnia, działania 1.1 Platformy startowe dla nowych pomysłów, Poddziałania 1.1.1 Platformy 

startowe dla nowych pomysłów Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (POPW). 

 

W wyniku rozstrzygniętego w dniu ……………… r. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych, (Dz. U. z 2015 poz. 2164) została zawarta umowa o następującej treści: 

 

 



 

 

§1 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegająca na : 

„Przeprowadzenie warsztatów i konsultacji indywidualnych z zakładania działalności w 

formie spółki kapitałowej oraz świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej spółek 

kapitałowych typu startup” jako usług podstawowych w ramach projektu pod nazwą 

„Platforma startowa – TechnoparkBiznesHub” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny   

Polska Wschodnia, Oś Priorytetowa I – Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.1 

Platformy startowe dla nowych pomysłów, Poddziałanie 1.1.1 Platformy startowe dla nowych 

pomysłów – PROJEKT PILOTAŻOWY – zwany dalej Projektem. 

2. Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowanych przez Wykonawcę w postaci trzech 

powiązanych ze sobą zadań: 

Zadanie numer 1: Przeprowadzenie warsztatów z zakładania działalności gospodarczej w 

formie spółki kapitałowej; 

Zadanie numer 2: Przeprowadzenie konsultacji indywidualnych z zakładania działalności 

gospodarczej w formie spółki kapitałowej; 

Zadanie numer 3: Obsługa prawna spółek kapitałowych typu startup. 

 

 

§2 

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w §1, powinien odpowiadać wymaganiom określonym w 

załączniku nr 1 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowiącym  załącznik nr 1 do 

niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy zgodny jest z Jego ofertą, sporządzoną na 

podstawie wymagań Zamawiającego określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia (SIWZ) oraz Załącznika nr 6 do SIWZ. 



 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że eksperci posiadają kwalifikacje: 

Osoba nr 1 – Ekspert:  posiada uprawnienia radcy prawnego lub adwokata i jest wpisany na listę 

radców prawnych/adwokatów pod nr …………………………………….. prowadzoną przez 

…………………………… oraz ….. doświadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spółek prawa 

handlowego posiadających osobowość prawną oraz doświadczenie w prowadzeniu ….. h 

szkoleń/warsztatów z zakresu zakładania działalności gospodarczej, gdzie aktem założycielskim 

prowadzonej działalności jest KRS. 

Osoba nr 2 – Ekspert – posiada uprawnienia radcy prawnego lub adwokata i jest wpisany na listę 

radców prawnych/adwokatów pod nr …………………………………….. prowadzoną przez 

……………………………  oraz ……..letnie doświadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spółek 

prawa handlowego posiadających osobowość prawną. 

Osoba nr 3 – Ekspert – posiada uprawnienia radcy prawnego lub adwokata i jest wpisany na listę 

radców prawnych/adwokatów pod nr …………………………………….. prowadzoną przez 

……………………………  oraz ……..letnie doświadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spółek 

prawa handlowego posiadających osobowość prawną. 

Osoba nr 4 – Ekspert – posiada uprawnienia radcy prawnego lub adwokata i jest wpisany na listę 

radców prawnych/adwokatów lub aplikanta radcowskiego lub aplikanta adwokackiego i jest 

wpisany na listę aplikantów  pod nr …………………………………….. prowadzoną przez ……………………………  

oraz ……..letnie doświadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spółek prawa handlowego 

posiadających osobowość prawną. 

Osoba nr 5 – Ekspert – posiada uprawnienia radcy prawnego lub adwokata i jest wpisany na listę 

radców prawnych/adwokatów lub aplikanta radcowskiego lub aplikanta adwokackiego i jest 

wpisany na listę aplikantów  pod nr …………………………………….. prowadzoną przez ……………………………  



 

oraz ……..letnie doświadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spółek prawa handlowego 

posiadających osobowość prawną. 

 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności, zapewniające świadczenie usług 

objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób sumienny i staranny, według standardów  

i norm w tym zakresie stosowanych. 

3. Wykonawca nie może powierzyć innej osobie/podmiotowi wykonania czynności określonych w 

§ 1 umowy, bez zgody Zamawiającego. 

§ 4 

1. Wykonawca przy wykonywaniu usługi zobowiązuje się do: 

1) nie ujawniania informacji uzyskanych podczas świadczenia usług doradczych  osobom 

nieuprawnionym, 

2) zachowania poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego lub uczestników projektu danych i 

informacji poufnych uzyskanych w jakikolwiek sposób w związku z wykonywaniem Umowy, bez 

względu na formę ich utrwalania (w szczególności w zakresie treści pomysłów biznesowych, 

3) poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę i które będą miały dostęp 

do informacji, o których mowa w pkt. 1 i 2, o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie 

zachowania poufności, a także do zobowiązania każdej z tych osób do zachowania poufności i 

egzekwowania tego obowiązku na zasadach analogicznych do przewidzianych w niniejszej 

Umowie (w szczególności w zakresie zastrzeżenia kar umownych za naruszenie obowiązku 

poufności). 

4) przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego regulaminów, zarządzeń i instrukcji dotyczących 

struktur organizacyjnych i zasad współpracy pomiędzy poszczególnymi komórkami 

organizacyjnymi, 



 

5) znajomości wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska 

Wschodnia 2014-2020 oraz wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

6)  pełnego informowania Zamawiającego o okolicznościach mających wpływ na treść sporządzanych 

opinii i udzielanych porad prawnych, 

7)   realizacji zamówienia w zgodzie z zasadami horyzontalnymi polityk Unii Europejskiej, w 

szczególności z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn. Dobór zespołu realizującego wszystkie 

składowe projektu oraz sposób przeprowadzenia zamówienia będzie uwzględniał zasadę równych 

szans i przeciwdziałaniu wszelkiej dyskryminacji ze względu na płeć, rasę, pochodzenie etniczne, 

religię, wiarę, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania przeprowadzonych zadań 1,2 i 3 za 

pomocą dokumentacji: 

1.) Zadanie numer 1:  

a) Listy obecności, 

b) Program warsztatów, 

c) Prezentacja multimedialna, 

d) Materiały dla uczestników. 

Powyższe dokumenty powinny być przekazane Zamawiającemu do 7 dni od zakończenia 

danej edycji warsztatów. 

2) Zadanie numer 2: 

a) Karty usług doradztwa prawnego – w treści kart Wykonawca poda zakres konsultacji 

oraz liczbę godzin jaka została wykorzystana przez przedsiębiorstwo typu startup  

w danej edycji. Karta usług doradztwa prawnego musi być podpisana przez 

Wykonawcę oraz osobę/y uprawnione do reprezentacji przedsiębiorstwa typu 



 

startup. Karta usług doradztwa prawnego powinna być przekazywana do 

Zamawiającego do 7 dni od zakończenia danej edycji konsultacji indywidualnych. 

 
3) Zadanie numer 3: 

a) Comiesięcznego raportu z obsługi prawnej  (według miesięcy kalendarzowych) -   

w treści raportów Wykonawca poda informację o ilości godzin usług prawnych, 

świadczonych w ramach zadania numer 3 na rzecz danego przedsiębiorstwa typu 

startup raz ogólny zarys swoich czynności. Raport musi być podpisany przez 

Wykonawcę oraz osobę/y uprawnione do reprezentacji przedsiębiorstwa typu startup 

(Przedsiębiorstwa typu startup mają prawo zgłosić do Raportu swoje zastrzeżenia). 

Raport powinien być przekazywany  do Zamawiającego do 7 dnia miesiąca 

następującego po miesiącu, którego raport dotyczy. 

2. Powyższa dokumentacja stosowana jest do każdego Przedsiębiorstwa korzystającego z usługi. 

Każda usługa potwierdzona będzie czytelnym podpisem osoby świadczącej usługę i osoby 

reprezentującej Przedsiębiorstwo, 

3. Dokumentacja wykonania usługi przedkładana jest przez Wykonawcę do siedziby 

Zamawiającego. 

 

                                                                               § 6 

1. Po zakończeniu świadczenia usług, o których mowa w §1, Wykonawca zobowiązany jest 

zwrócić Zamawiającemu wszelkie dokumenty, które otrzymał w związku i celu wykonania 

umowy, jak również udzielać wszelkich wyjaśnień ustnych i pisemnych w zakresie sposobu 

wykonywania umowy.  

2. Wszelkie wytwory działalności Wykonawcy, w tym projekty umów, opinie, pozwy, pisma 

jakiekolwiek wzory jakichkolwiek dokumentów związanych ze świadczeniem usługi doradztwa 

prawnego stanowią własność Przedsiębiorstwa na rzecz które świadczona jest usługa z chwilą 

ich wydania Przedsiębiorstwu  Jeżeli w wyniku wykonywania umowy zostaną wytworzone 

przez Wykonawcę utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

autorskie prawa majątkowe do utworów przechodzą na rzecz przedsiębiorcy dla którego była 



 

świadczona usługa bez potrzeby składania na tą okoliczność dodatkowych oswiadczeń. 

Przedsiębiorca może korzystać z utworów w zakresie potrzebnym do założenia spółki i do jej 

działalności. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych zawarte jest w 

wynagrodzeniu wymienionym w § 7  umowy. 

§ 7 

1. Za wykonanie czynności określonych w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie 

przekraczającej……………………………………. (słownie………..), w tym należny podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w punkcie 1 składa się z następujących części: 

2.1. Zadanie numer 1:  ………………………………………… (słownie:…………….), w tym należny 

podatek VAT. 

2.2. Zadanie numer 2:  ………………………………………… (słownie:……………), w tym należny 

podatek VAT. 

2.3 Zadanie numer 3:  ………………………………………… (słownie:……………), w tym należny 

podatek VAT. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 2, pkt.2.1. płatne będzie każdorazowo po przeprowadzeniu 

1 warsztatu (1 warsztat: 6h) w wysokości po ………………………… zł brutto (słownie: 

………………………………………………..), w tym należny podatek VAT. Na rachunek Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 2, pkt.2.2. płatne będzie każdorazowo po przeprowadzeniu 

1 edycji konsultacji indywidualnych w wysokości po ………………………… zł brutto (słownie: 

………………………………………………..), w tym należny podatek VAT. Na rachunek Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………. 

5. Wynagrodzenie określone w ust. 2, pkt.2.3. płatne będzie w okresach miesięcznych za 1 

przedsiębiorstwo, w wysokości po ………………………… zł brutto (słownie: 

………………………………………………..), w tym należny podatek VAT. Na rachunek Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………. 

6. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 2, pkt.2.3 rozliczane będzie w okresach miesięcznych, 

zgodnie z zaoferowaną miesięczną stawką ryczałtową (wynagrodzenie miesięczne ustalane 



 

będzie, jako iloczyn wskazanej stawki i ilości przedsiębiorstw typu startup, dla których 

Wykonawca świadczył w danym miesiącu obsługę prawną. 

7. Wynagrodzenie za wykonanie zadań 1,2 i 3 płatne będzie przez Zamawiającego w terminie 14 

dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur częściowych 

oraz przedstawienia przez Wykonawcę dokumentów o których mowa w § 5. 

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym 

wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy nawet, jeśli czynności te 

nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca mając możliwość 

uprzedniego ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją Umowy, nie może żądać 

podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł 

przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej 

Umowy. 

9. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy jest współfinansowane ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi 

priorytetowej I: Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, działania 1.1 Platformy startowe dla 

nowych pomysłów, Poddziałania 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomysłów Programu 

Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (POPW). 

§ 8 

1. Usługa obsługi prawnej będzie poddana ewaluacji, którą wykona Zamawiający lub 

upoważnione podmioty zewnętrzne. Elementem ewaluacji będzie badanie poziomu 

satysfakcji odbiorcy usług obsługi prawnej. Zamawiający na podstawie negatywnego wyniku 

badania ewaluacyjnego ma prawo odmówić wypłaty wynagrodzenia zgodnie z procedurą 

opisaną w umowie między Wykonawcą a Zamawiającym. 

2. Ewaluacja: 

a) Elementem ewaluacji będzie badanie poziomu satysfakcji odbiorcy usługi – obsługi prawnej. 



 

b) Podmiotem ewaluowanym będzie Przedsiębiorstwo, korzystające ze wsparcia w ramach 

projektu w zakresie warsztatów (zadanie 1), konsultacji indywidualnych (zadanie 2) oraz 

usługi obsługi prawnej (zadanie 3). 

c) Zamawiający jest uprawniony do bieżącej ewaluacji wykonywanej obsługi prawnej poprzez 

hospitację  oraz zastosowanie ankiety ewaluacyjnej. 

d) Narzędziem ewaluacji będzie:  

i. arkusz ankiety ewaluacyjnej oceniający warsztaty, konsultacje indywidualne i obsługi 

prawnej i pozostałych usług z zakresu obsługi pewnej, 

ii. arkusz hospitacji oceniający usługę - warsztaty, konsultacje indywidualne i obsługi 

prawnej. 

3. Zamawiający jest uprawniony, w oparciu o treść ankiet ewaluacyjnych, własnych obserwacji 

w trakcie hospitacji usługi do żądania zmiany zakresu usługi – obsługi prawnej zgodnie z 

przedmiotem zamówienia, zmiany sposobu jej prowadzenia bądź osoby prowadzącej, w 

sytuacji gdy sposób wykonywania usługi nie spełnia oczekiwań, co do jakości usługi i nie 

gwarantuje osiągnięcia zakładanych efektów usługi. 

4. Żądanie zmian zostanie przedłożone w formie pisemnej. Stanowisko Zamawiającego winno 

zawierać uzasadnienie. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia stanowiska 

Zamawiającego i przekształcenia treści obsługi prawnej bądź sposobu jej prowadzenia albo 

zmiany doradcy w terminie 5 dni od dnia doręczenia żądania. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia zmian na żądanie Zamawiającego, zgodnie z 

procedurą opisaną powyżej, następnie Zamawiający powtarza badanie ewaluacyjne (drugie 

badanie).  

6. W przypadku negatywnych wyników badania ewaluacyjnego (drugiego badania), 

Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy  ponownego przeprowadzenia usługi w 

całości lub jej części nie później niż w ciągu 14 dni od powiadomienia. Powtórna usługa 

będzie realizowana bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.  

7. W przypadku odmowy ze strony Wykonawcy ponownego przeprowadzenia usługi lub też 

podmiot na rzecz którego usługa była świadczona nie wyrazi zgody na ponowne 



 

przeprowadzenie usługi, w takim przypadku Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy 

wypłaty wynagrodzenia  zakładanego na podmiot, który otrzymywał wsparcie i był 

ewaluowany. 

8. Każdorazowo Wykonawca zostanie poinformowany o wynikach ewaluacji usługi obsługi 

prawnej. 

§ 9 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu  karę umowną: 

1) za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi - 

1% wynagrodzenia określonego w § 7  ust. 1  

2) za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi w sytuacji,  

o której mowa w § 8 ust. 6 – 3% wynagrodzenia określonego w § 7  ust. 1  

3) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 10%       

wynagrodzenia określonego w § 7  ust. 1. 

4)  Za realizację zamówienia przez osoby inne, niż wskazane w ofercie – 1000,00 zł 

brutto za każdy stwierdzony przepadek. 

 

2. Jeżeli kara umowna nie pokryje szkody Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

 

§ 10 

1.W celu zabezpieczenia właściwej jakości usług, Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 4 ust. 1 

umowy tj. zabezpieczenie w wysokości ………………………. zł (słownie: ……………………..) w 

formie…………………………………… 

2.Część ustalonego zabezpieczenia, stanowiąca 70% jego wartości, będzie zwolniona lub zwrócona 

Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty protokolarnego  przekazania dokumentacji wraz z pozwoleniem 

na budowę Pozostała część zabezpieczenia, stanowiąca 30% jego wartości, zostanie zwrócona w 

ciągu 15 dni od daty upływu okresu rękojmi. 



 

§ 11 

1. Umowa została zawarta na czas określony od …………..………. r. do 30.04.2017 r. 

 

§ 12 

 

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.  

 

§ 14 

Ewentualne spory wynikłe na tle  umowy  będą rozpatrywane przez sąd  właściwy  dla siedziby  

Zamawiającego. 

§ 15 

1. Integralną częścią umowy jest Oferta Wykonawcy (zał. nr….) oraz szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia (zał. nr…) 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


