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KPT-DIIA.270.1.7.2016 Zatacznik numer 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienie jest ,Przeprowadzenie warsztatdw i konsultacji indywidualnych
z zaktadania dziatalnosci w formie spétki kapitatlowej oraz swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej
spotek kapitatowych typu startup” jako ustug podstawowych w ramach projektu pod nazwg ,Platforma
startowa — TechnoparkBiznesHub”.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowanych przez Wykonawce w postaci trzech powigzanych ze sobg
zadan:

Zadanie numer 1: Przeprowadzenie warsztatéw z zaktadania dziatalnosci w formie spoétki kapitatowej;

Zadanie numer 2: Przeprowadzenie konsultacji indywidualnych 2z zaktadania dziatalnosci
w formie spotki kapitatowej;

Zadanie numer 3: Obstuga prawna spétek kapitatowych typu startup.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.04.2017 r.

1.1. Zadanie 1. Przeprowadzenie warsztatéw z zaktadania dziatalnosci w formie spotki kapitatowe;.
Forma: Jednodniowe warsztaty w wymiarze 6 godzin zegarowych;

llos¢ warsztatow: minimalnie 5, a maksymalnie 8 edycji;

Liczba uczestnikdw: maksymalnie 70 pomystodawcdéw - pomystodawca to petnoletnia osoba fizyczna lub
zespot sktadajacy sie z 0séb fizycznych (reprezentacja 2 osobowa). W kazdej edycji warsztatéw bedzie brato
udziat miedzy 10-25 0s6b;

Miejsce: Kielce, Rzeszow, Stalowa Wola. Koszty zwigzane z dojazdem Wykonawcy do miejsca warsztatéw
lezg po stronie Wykonawcy.

Miejsce i liczba Pomystodawcow biorgcych udziat warsztatach bedzie ustalane indywidualnie przed kazda

edycjg warsztatéw z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem.
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Zamawiajgcy stosuje prawo opcji: zgodnie z ktdrym nalezy wyceni¢ 1 edycje warsztatu (6h). Zamawiajgcy

gwarantuje wykonanie minimalnie 5, a maksymalnie 8 edycji 6 godzinnych, jednodniowych warsztatéw. Do

obliczenia catkowitej wartosci zamdwienia nalezy przyja¢, ze Wykonawca zrealizuje maksymalnie 8 edycji
warsztatow.

Zakres obowigzkéw Wykonawcow:

a) Przygotowanie prezentacji oraz warsztatow obejmujacych tematyke:

e Przedstawienie form prowadzenia dziatalnosci w postaci spdtek kapitatowych w tym omédwienie:
podmiotowosci prawnej, aktow zatozycielskich przedsiebiorstwa/spotki, kapitatu zaktadowego,
organow spotek, reprezentacji i prowadzenia spraw spétek, podziatu zyskdw, okresu trwania spoéfki,
momentu powstania spotki, rodzajow dopuszczalnej dziatalnosci, dopuszczalnosci Swiadczenia
pracy lub ustug na rzecz spétki jako przedmiotu wktadu, zakresu odpowiedzialnosci spéfki,
Sredniego czasu rejestracji poszczegdlnych spoétek, form i wartosci wktadu wtasnego oraz czasu jego
whiesienia, form opodatkowania poszczegélnych spétek,

e Rdznice miedzy poszczegdlnymi formami prowadzenia spétek kapitatowych,

e RAznice miedzy spdtka z 0.0. a spotky z 0.0. w organizacji,

e Kim moga by¢ wspdlnicy poszczegdlnych spotek kapitatowych, zakres ich odpowiedzialnosci oraz
minimalna liczba wspdlnikéw,

o Elementy umowy spétki i statutu spétki,

e Procedury prawno-administracyjne zwigzane z zaktadaniem i prowadzeniem poszczegdlnych spétek
kapitatowych,

e Kwestie dotyczace rozwodnienia kapitatu zaktadowego.

b) Przygotowanie i przekazanie na warsztatach kazdemu z uczestnikéw papierowej wersji wzoréw: umow,
statutéw, wykazu i dokumentéw niezbednych do rejestracji spotki kapitatowej w KRS i ich wzory, w tym
drukéw wnioskow o wpisane do KRS dotyczgcych spdtek kapitatowych itp. oraz przestanie tych
materiatdw w wersji elektronicznej do uczestnikéw warsztatow.

c) Zapewnienie dla uczestnikbw warsztatdw minimum jednej przerwy kawowej (w ramach kazdej
z edycji) zawierajacej: Kawe, herbate, tartinki, owoce (banany, mandarynki, winogrona, jabtka), ciasta

(szarlotka, sernik), ciastka (2 rodzaje), napoje (woda gazowana, woda niegazowana; sok pomaranczowy,
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sok jabtkowy). Koszt cateringu obejmuje dostawe wraz z obstugg kelnerskg, udostepnieniem naczyn,
termoséw do kawy i herbaty, dekoracje stotéw, szklanki, filizanki, talerzyki, sztuéce oraz dodatki do
kawy i herbaty w postaci: cukru, mleczka do kawy i cytryny. Do obliczenia catkowitej wartosci
zamowienia nalezy przyja¢, ze Wykonawca zorganizuje 8 ustug cateringowych podczas warsztatow.

(W kazdej edycji warsztatéw bedzie brato udziat miedzy 10-25 oséb).

1.2.Zadanie numer 2: Przeprowadzenie konsultacji indywidualnych z zaktadania dziatalnosci w formie
spotki kapitatowej

Forma: Indywidualne konsultacje w formie osobistej z pomystodawcami w wymiarze 2 godzin zegarowych.
llos¢é konsultacji: Maksymalnie 70 indywidualnych konsultacji w formie osobistej z pomystodawcami.

Liczba uczestnikdw: maksymalnie 70 pomystodawcow — pomystodawca to petnoletnia osoba fizyczna lub
zespot sktadajacy sie z 0sdéb fizycznych (reprezentacja 2 osobowa).

Liczba Pomystodawcédw biorgcych udziat w konsultacjach bedzie spdjna z liczbg Pomystodawcédw biorgcych
udziat w danej edycji warsztatow z zaktadania dziatalnosci w formie spétki kapitatowej w ramach zadania 1.
Miejsce: spotkania bezposrednie z Pomystodawcami na terenie Kielc, Rzeszowa, Stalowej Woli ( miejsca
przeprowadzenia danej edycji warsztatow). Konsultacje odbedg sie w terminie 10 dni od zakonczenia
terminu warsztatow. Koszty zwigzane z dojazdem Wykonawcy do miejsca konsultacji lezg po stronie
Wykonawcy.

Zamawiajacy stosuje prawo opcji, zgodnie z ktdrym nalezy wyceni¢ 2 h konsultacji indywidualnych.
Zamawiajgcy gwarantuje wykonanie minimalnie 40, a maksymalnie 70 indywidualnych konsultacji w formie
osobistej. Do obliczenia catkowitej wartosci zamodwienia nalezy przyjg¢, ze Wykonawca zrealizuje

maksymalnie 70 konsultacji indywidualnych (2h kazda).

Zakres obowigzkéw Wykonawcy:
a) Udzielania porad w formie osobistej dotyczacych opracowanych przez Pomystodawcéw aktow

zatozycielskich, umow, statutow oraz regulamindw wedtug potrzeby kazdego z zatozycieli
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przedsiebiorstwa typu startup zakwalifikowanego do programu inkubacji i biorgcego udziat
w warsztatach oraz weryfikacji poprawnosci dokumentéw i akceptacji ich ostatecznego brzmienia.

b) Udzielania porad w formie osobistej dotyczacych opracowanej przez Pomystodawcéw dokumentacji
rejestrowej spotki - wnioskdw o wpis do KRS wraz z niezbednymi dokumentami wedtug potrzeby
kazdego z zatozycieli przedsiebiorstwa typu startup zakwalifikowanego do programu inkubacji
i biorgcego udziat w warsztatach oraz weryfikacji poprawnosci dokumentéw i akceptacji ich
ostatecznego brzmienia.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie na pisemny wniosek Pomystodawcy mozliwosé zamiany formy konsultacji.

1.3.Zadanie numer 3: Obstuga prawna spoétek kapitatowych typu startup.

Forma i miejsce $wiadczenia ustugi: Ustuga bedzie prowadzona w formie spotkan indywidualnych i/lub
grupowych (na jeden podmiot — przedsiebiorstwo typu start-up) tzn. reprezentacja przedsiebiorstwa
korzystajacego z ustugi moze by¢ jedno lub kilkuosobowa. Forma kontaktu miedzy Wykonawcy,
a reprezentacjg przedsiebiorstwa obejmuje spotkania bezposrednie na terenie miasta Kielce (miejsce
spotkan zostanie ustalone pomiedzy Przedsiebiorstwem, a Wykonawcg). Kazdemu z Przedsiebiorstw
przystugiwac bedzie prawo do skorzystania (w tzw. okresie inkubacji - przewidywany czas swiadczenia ustug
na rzecz jednego przedsiebiorstwa typu startup wynosi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 miesiecy), co
miesigc 6 godzin obstugi Prawnej. Poza wymaganymi spotkaniami bezposrednimi w wymiarze 6 godzin
miesiecznie, Wykonawca zapewni dla kazdego przedsiebiorstwa swiadczenie ustugi w formie telefonicznej
i mailowe]. Przedmiot zaméwienie obejmuje réwniez swiadczenie ustugi w formie minimum 3 godzinnego
dyzuru raz w tygodniu w siedzibie KPT w celu skorzystania z porad prawnych przedsiebiorstw typu startup.
W razie potrzeby Wykonawca zapewni dodatkowe godziny pracy na rzecz Zamawiajgcego po telefonicznym
zgtoszeniu co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

llos¢ podmiotéw: Ustuga swiadczona na rzecz minimalnie 5, maksymalnie 23 przedsiebiorstw typu startup.

Zamawiajgcy stosuje prawo opcji, zgodnie z ktdrym nalezy wyceni¢ ustugi na rzecz 23 przedsiebiorstw,
Zamawiajgcy gwarantuje ich wykonanie na rzecz minimum 5 przedsiebiorstw. Do obliczenia catkowitej

wartosci zamdwienia nalezy przyjaé, ze ustuga swiadczona bedzie dla maksymalnies23 przedsiebiorstw,
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a $rednia ilos¢ miesiecy $wiadczenia ustug dla jednego przedsiebiorstwa wyniesie 6 miesiecy. Zaktadajac, ze

1 przedsiebiorstwo skorzysta z 6 godzin obstugi prawnej miesiecznie.

Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

Kielecki Park Technol
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a) obstuga prawna w zakresie biezgcej dziatalnosci spotki typu startup w tym:

sporzgdzania i dokonywania zmian statutéw, uméw, regulamindéw spétek itp.,

obstugi organéw spoétek (posiedzenia zarzadu, rady nadzorczej, zgromadzenia wspodlnikéw)
przygotowywanie projektow protokotdw zgromadzen wspdlnikéw, walnych zgromadzen,
przygotowywanie projektdw uchwat, tworzenie sprawozdan zarzadu i rady nadzorczej,
przygotowywanie regulamindw zarzadu, rady nadzorczej, walnego zgromadzenia itp.,
sporzgdzania projektéw wymaganych prawem ogtoszen,

doradztwa i opracowania dokumentéw w zakresie podwyziszania lub obnizania kapitatu
zaktadowego, doptat i pozyczek,

doradztwa w zakresie wnoszenia aportow,

udzielania porad prawnych w sprawach biezgcych w formie osobistej, telefonicznej, mailowej
i pisemnej,

opiniowania i sporzadzania umoéw handlowych, listéw intencyjnych, porozumien, protokotéw
itp.

doradztwa w zakresie inwestycji kapitatowych, nabywania i zbywania przedsiebiorstw i ich
zorganizowanych czesci, a takze nabywania i zbywania udziatow,

udzielania wyjasnien w zakresie interpretacji przepiséw pranych oraz proponowanie
rozwigzania wszelkich zagadnien pojawiajgcych sie w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci,

reprezentowanie przedsiebiorcow przez sadami wszystkich instancji, w tym administracyjnymi.

b) Specjalistyczne doradztwo prawne w zaleznosci od potrzeb kazdego z przedsiebiorstwa typu

startup zakwalifikowanego do programu inkubacji. Wybdér obszaréw tematycznych bedacych

przedmiotem ustugi dokonany bedzie na podstawie diagnozy potrzeb Przedsiebiorstwa

przeprowadzonej w trakcie realizacji umowy inkubacji. W trakcie przygotowania i realizacji ustugi

Wykonawca dokonuje biezgcej analizy potrzeb doradczych podmiotu korzystajacego z ustug.

Doradztwo moze obejmowac m.in. tematyke w zakresie:
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e Zawierania porozumien typu join venture, fundraising, crowdfundingu,

e Dziatalnosci gospodarczej na rynku zagranicznym (umiedzynarodowienia dziatalnosci
gospodarczej),

e Ochrony danych osobowych,

e QOpracowywania wnioskow rejestracyjnych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych oraz ich biezgcego aktualizowania,

e Windykacji wierzytelnosci,

e Strategii ochrony wiasnosci intelektualnej w dziatalnosci Przedsiebiorstwa,

e Swiadczenia ustug z wykorzystaniem sieci Internet przez podmioty dziatajgce na rynku
informatycznym,

e Transakcji kupna/sprzedazy serwisdéw internetowych,

e Rejestracji domen internetowych,

e Przygotowania kampanii reklamowych, promocyjnych, w tym w Internecie,

o Najkorzystniejszego sposobu zatrudniania pracownikdw/wspotpracownikow oraz
przygotowanie uméw o prace, umow zlecenia, uméw o dzieto, uméw o zakazie konkurencji,
umow o swiadczenie ustug, kontraktéw managerskich i innych niezbednych dokumentéw

e |Innym, moggace pojawic sie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

1. Wykonawca bedzie zobowigzany takze do:

a) Monitorowania zmian nastepujacych w przepisach prawnych (prawo gospodarcze, handlowe,
Internetu, reklamy i sponsoringu, prawo cywilne, prawo pracy, prawo autorskie i witasnos¢
przemystowa, prawo prasowe itd.) i informowania o nich pracownikéw Zamawiajgcego
i przedsiebiorstwa typu startup w zakresie w jakim miatyby wptyw na funkcjonowanie
przedsiebiorstw typu startup biorgcych udziat w procesie inkubacji,

b) Przygotowania opracowania o najczesciej pojawiajacych sie pytaniach wraz z odpowiedziami dla
Przedsiebiorstw oraz wzory najczesciej wykorzystywanych uméw handlowych i innych dokumentow
w dziatalnosci spétek typu startup. Przygotowana informacja bedzie przekazywana bedzie co dwa

miesigce w formie elektronicznej na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.
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Ponoszenia odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ merytoryczng sporzadzanych  dokumentéw,
whnioskow, opinii itp. oraz podjetych czynnosci na rzecz przedsiebiorstwa typu startup,
Wykonywania powierzonych mu czynnosci wedtug witasnego uznania i najlepszej wiedzy
z zastrzezeniem, ze czynnosci te beda wykonane z nalezytg starannoscig i w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami etyki zawodowej przy zachowaniu
pierwszenstwa w dbatosci o interesy przedsiebiorstwa typu startup;

Przechowywania i archiwizowania sporzadzonych w ramach projektu dokumentow
w siedzibie Wykonawcy za zgodg przedsiebiorstwa typu startup,

Dbania o zabezpieczenie dokumentacji sporzadzonej w ramach projektu przed nieuprawnionym
dostepem, kradziezg, zniszczeniem lub zaginieciem;

Zachowania poufnosci — Wykonawca nie ujawni, w jakikolwiek sposdb informacji pozyskanych
w czasie realizacji przedmiotu zamdwienia, ani po jego zakonhczeniu. Niniejszy zakaz dotyczy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ przedsiebiorstwo typu startup lub osobe trzecig na
jakgkolwiek szkode majatkowa lub niemajgtkowsg;

Wydawania osobom trzecim dokumentédw, opinii i innych dokumentéw stworzonych
w ramach projektu na rzecz przedsiebiorstwa typu startup tylko za jego pisemng zgodg;

Wydania prowadzonej dokumentacji o dokumentéw Zrédtowych na kaide Zadanie

przedsiebiorstwa typu startup.

2. Wyznaczenie dla kazdego Przedsiebiorstwa opiekuna, ktérego zadaniem bedzie biezgcy kontakt

z Przedsiebiorstwem oraz identyfikacja potrzeb zwigzanych z obstugg prawna.

Informacje dodatkowe:

1.
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Swiadczenie ustug w ramach w/w zdar bedzie odbywaé sie na podstawie harmonogramu, ktéry
zostanie ustalony w trybie roboczym pomiedzy przedsiebiorstwem typu startup, Zamawiajgcym
i Wykonawca — Szczegoétowy sposdb realizacji przedmiotu zamdwienia stanowi SIWZ oraz Zatgcznik

nr 7 do SIWZ — wzér umowy.
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Podmiotami na rzecz ktérych bedzie s$wiadczona ustuga przeprowadzenia warsztatéw
i konsultacji indywidualnych z zaktadania dziatalnosci w formie spotki kapitatowej (Zadanie 1 i 2)
bedg Pomystodawcy zakwalifikowani przez Zamawiajgcego do programu inkubacji, ktorzy zostang
zobligowani do zatozenia sp6tki kapitatowej przed przystgpieniem do programu inkubacji.
Podmiotami na rzecz ktérych beda $wiadczone ustugi w zakresie obstugi prawnej (Zadanie 3) beda
przedsiebiorstwa typu startup - spétki kapitatowe zatozone przez Pomystodawcéw
zakwalifikowanych przez Zamawiajgcego do programu inkubacji w ramach Projektu po odbytych
warsztatach i konsultacjach indywidualnych z zaktadania dziatalnosci w formie spétki kapitatowe;j.

Przez pojecie ,Pomystodawcy” Zamawiajgcy rozumie petnoletnia osobe fizyczng lub zespét

sktadajacy sie z oséb fizycznych (reprezentacja 2 osobowa), ktére zgtoszg sie do Platformy
startowej z pomystem na produkt/ustuge, ktory bedzie mdgt zosta¢ objety wsparciem Platformy
startowe]. Pomystodawcy zakwalifikowani do programu inkubacji zobowigzani beda do rejestracji
dziatalnosci gospodarczej (w formie spotek kapitatowych) na terenie Polski Wschodniej (Polska
Wschodnia obszar obejmujgcy wojewddztwa: lubelskie, podlaskie, podkarpackie, swietokrzyskie
i warminsko-mazurskie).

Przez pojecie , przedsiebiorstwo typu startup” Zamawiajgcy rozumie przedsiebiorstwo stworzone
w celu poszukiwania powtarzalnego, skalowalnego i rentownego modelu biznesowego. Jest to
nowopowstate przedsiebiorstwo, w wiekszosci przypadkéw technologiczne, aktywnie poszukujace
nowych rynkéw. Charakteryzuje sie niskimi kosztami rozpoczecia dziatalnosci, wyiszym niz
w przypadku ,standardowych” przedsiewzie¢ ryzykiem biznesowym, potencjalnie wyzszym
w stosunku do ,,standardowych” przedsiewzie¢ zwrotem z inwestycji.

Rekrutacje podmiotéw bedacych odbiorcami ustug prowadzi Zamawiajacy.
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