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1. Tryb udzielenia zamdwienia.

1.1.Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamodwienia publicznego w trybie ,,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, (Dz. U.
z 2015r. poz. 2164) zwanej dalej ustawg. Wartos¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty o
ktérej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

1.2.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1.3. Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg (m.in. pytania, odpowiedzi itp.)
musi odbywac sie w jezyku polskim.

2. Adres strony internetowej, na ktdrej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:

www.bip.technopark.kielce.pl

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

»Przeprowadzenie warsztatow i konsultacji indywidualnych

z zaktadania dziatalnosci w formie spoétki kapitatowej oraz Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej

3.1.

3.2

spotek kapitatowych typu startup”

Przedmiotem zamodwienie jest ,Przeprowadzenie warsztatéw i konsultacji indywidualnych
z zaktadania dziatalnosci w formie spotki kapitatowej oraz $wiadczenie ustug w zakresie
obstugi prawnej spétek kapitatowych typu startup” jako ustug w ramach projektu pod nazwa
,Platforma startowa — TechnoparkBiznesHub” wspodtfinansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny
Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa | — Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.1
Platformy startowe dla nowych pomystéw, Poddziatanie 1.1.1 Platformy startowe dla nowych
pomystéw — PROJEKT PILOTAZOWY — zwany dalej Projektem.

Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany przez Wykonawce w postaci trzech
powigzanych ze sobg zadan:

Zadanie numer 1: Przeprowadzenie warsztatow z zaktadania dziatalnosci w formie spoétki
kapitatowej,

Zadanie numer 2: Przeprowadzenie konsultacji indywidualnych z zaktadania dziatalnosci
w formie spotki kapitatowej,

Zadanie numer 3: Obstuga prawna spétek kapitatowych typu startup.

3.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do SIWZ,
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupetniajacych
Zamawiajagcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego dotychczasowemu
Wykonawcy, stanowigcego nie wiecej niz 50% wartosci przedmiotowego zamdwienia podstawowego.

7. Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg. kody CPV
79100000-5 — Ustugi prawnicze,
79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne,
79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej,

80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego

8. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz okres rekojmi.

Przedmiot zamdwienia nalezy wykonac: do dnia 30.04.2017r.

9. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

9.1 Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jesli bedzie:
9.1.2 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw
zamodwienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,
9.1.3 ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

9.2 O udzielenie zaméwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy ztozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1
ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz spetniajg warunki, dotyczace;

9.2.1 posiadania uprawniern _do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: oswiadczenie na zatgczonym druku.
9.2.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz ustug wykonanych (a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodéw, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ:
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Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku, jezeli w okresie wskazanym swiadczyt ustuge obstugi
prawnej dla minimum 10 podmiotéw posiadajgcych status spétki prawa handlowego lub
wpisanych do Krajowego Rejestru Sagdowego przez okres minimum 6 miesiecy kazda, a faczny
zakres Swiadczonej obstugi obejmowat wykonywanie nastepujgcych czynnosci ktére zostaty
wykorzystane, polegajgcych na:

e Indywidualnym doradztwie wyboru formy prowadzenia spétki kapitatowej pod wzgledem
kosztow i czasu utworzenia, kosztéw dziatalnosci, obowigzkéw ewidencyjnych, kosztow
podatkowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej w razie niepowodzenia,

e przygotowywania dokumentac;ji rejestrowej podmiotu oraz doradztwo i wystepowanie jako
petnomocnik przed KRS w catym procesie rejestracyjnym,

e obstudze organdw spoétek (posiedzenia zarzadu, rady nadzorczej, zgromadzenia
wspodinikéw) przygotowywanie projektéw protokotéw zgromadzen wspdlnikéw, walnych
zgromadzen, przygotowywanie projektéw uchwat, tworzenie sprawozdani zarzadu i rady
nadzorczej, przygotowywanie regulamindw zarzadu, rady nadzorczej, walnego
zgromadzenia itp.,

e udzielaniu porad prawnych w sprawach biezgcych, w formie ustnej, telefonicznej, mailowe;j
i pisemnej,

e opiniowaniu i sporzadzania uméw handlowych, listéw intencyjnych, porozumien,
protokotow,

e specjalistycznym doradztwie prawnym w tym minimum dotyczacego: zawierania
porozumieA typu join venture, ochrony danych osobowych, ochrony wtasnosci
intelektualnej w dziaftalnosci Przedsiebiorstwa - rejestracja znakéw towarowych,
Swiadczenia ustug z wykorzystaniem sieci Internet (transakcje kupna/sprzedazy),
najkorzystniejszego sposobu zatrudniania oraz przygotowanie umdéw o prace, umow
zlecenia, uméw o dzieto, uméw o zakazie konkurencji, uméw o $wiadczenie ustug,
kontraktéw managerskich i innych niezbednych dokumentoéw.

taczna wartos¢ wykonanych ustug w okresie 6 miesiecy dla 10 wskazanych podmiotéw to
minimum 150.000,00 zt brutto

Do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody okreslajgce czy ustugi te zostaty wykonane w sposdb nalezyty od
min. 5 podmiotéw.

W wykazie ustug nalezy przypisa¢ kazdemu z podmiotéw zakres $wiadczonej ustugi ktéra jest
wymagana.

9.2.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca winien wskazaé, iz dysponuje osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykonawca przedstawi wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé

w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
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wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 6 do SIWZ).

Warunek ten, w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia zostanie
spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 4 osobami:

Osoba nr 1 - Ekspert —posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia radcy prawnego lub
adwokata oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spotek
prawa handlowego posiadajgcych osobowos¢ prawng oraz doswiadczenie w prowadzeniu min 16 h
szkolen/warsztatéw z zakresu zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gdzie aktem zatozycielskim
prowadzonej dziatalnosci podlega rejestracji w KRS,

Osoba nr 2 — Ekspert — posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla
spotek prawa handlowego posiadajgcych osobowosé prawna.

Osoba nr 3 — Ekspert — posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla
spotek prawa handlowego posiadajgcych osobowosé prawna.

Osoba nr 4 — Ekspert — posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata lub aplikanta radcowskiego lub aplikanta adwokackiego oraz minimum dwuletnie
doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spétek prawa handlowego posiadajacych
osobowos¢ prawng,

Osoba nr 5 — Ekspert — posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata lub aplikanta radcowskiego lub aplikanta adwokackiego oraz minimum roczne
doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla spétek prawa handlowego posiadajgcych
osobowos$¢ prawna.

UWAGA: w zakresie wymaganych uprawnien radcy prawnego/adwokata, aplikanta dopuszcza sie

rownowazne uprawnienia obowigzujgce w innych krajach Unii Europejskich i krajéw GPA.

Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia funkcji.
Ustuga $wiadczonej obstugi prawnej musi by¢ realizowane wyltacznie przez osoby wskazane w
ofercie lub zmienione za zgodg Zamawiajacego na zasadach opisanych w SIWZ.

Unia Europejska I

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

=
s

KIELECKI PARK
TECHNOLOGICZNY



mailto:biuro@technopark.kielce.pl

-3

>

M » PLATFORMY KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY

ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce

‘A‘ < : STARTOWE e-mail: biuro@technopark.kielce.pl

* TechnoparkBiznesHub

9.2.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: oswiadczenie na zatgczonym druku.

Uwagal!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych i ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia swoich zasobéw zgodnie z art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba, ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

- Dokument, z ktérego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposéb
jednoznaczny wole udostepnienia wykonawcy ubiegajgcemu sie o zamdwienie, odpowiedniego
zasobu. Z tresci przedstawionego dokumentu musi jasno wynikac;

a) zakres dostepnych wykonawcy zasoboéw innego podmiotu,

b) sposéb  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

) charakter stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia.

Dokument nalezy ztozy¢ w oryginale
Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszacych sie do tych podmiotéw to za
zgodnos¢ z oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

9.2.5. Nie podlegajg wykluczeniu.

Fundusze
Europejskie VC

Polska Wschodnia

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca ztozy:

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem do SIWZ;

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert;

9.3. Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty
udziat w realizacji czeSci zamdwienia, zamawiajacy zgda przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt. 9.2.5.
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9.4.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 9.2.5, sktada oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia oraz dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, dokument wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

9.4.1 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 9.4, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

9.4.2 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwrdcic sie do whasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

9.5 Wykonawca wraz z ofertg przedktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub oswiadczenie, ze wykonawca nie
nalezy do zadnej grupy kapitatowej zgodnie z zatgcznikiem do SIWZ.

9.6 W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spétki cywilne) oferta musi spetnia¢é wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w tym:

9.6.1 w przypadku wykonawcéw wspédlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z
art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania
postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w
ofercie dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcdw w sposdb umozliwiajgcy ich
identyfikacje.

9.6.2 W przypadku skfadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki o ktdérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

9.6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentéw dla
kazdego konsorcjanta oddzielnie.

9.7 Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zataczonych do
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ofert dokumentéw i oswiadczeh metoda spetnia/nie spetnia.

9.8. Jezeli dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw bedg okreslaty wartosé w walucie obcej
to zamawiajacy przeliczy tg wartos¢ na PLN wg sredniego kursu NBP na dzien ktérego okreslona
wartos¢ sie odnosi.

10. Warunki wykluczajace z udziatu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych w art.
24 ustawy Prawo zaméwien publicznych z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow.

11.1 Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czesci ustugi innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do:

11.1.1 okreslenia w ztozonej ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zaméwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcow. Brak takiej informacji uznawany bedzie, ze
wykonawca nie zamierza powierza¢ zadnych ustug podwykonawcom.

11.1.2 przy realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art.
738 kodeksu cywilnego.

11.2 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez
podwykonawce.

11.3Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedtozy¢é Zamawiajgcemu umowe regulujgca
wzajemng wspotprace i zobowigzania jego cztonkéw.

12. Informacje dotyczace warunkdw sktadania ofert

12.1 Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

12.2 Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
12.3Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

13.1 Oferta musi zawierac:

X Oswiadczenie woli

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,,Formularz ofertowy” — zatgcznik do SIWZ .
Oferta cenowa musi odpowiadaé zatgczonej kalkulacji do oferty cenowej. Zatgcznik do SIWZ.

X Dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw podmiotowych
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Podpisane oswiadczenie na formularzu stanowigcym zatgcznik do SIWZ o spetnianiu wymagan z
art. 22 ust. 1

wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
5. | kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami —
zgodnie z zatgcznikiem do SIWZ

wykaz wykonanych (a w przypadku s$wiadczern okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych) gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane nalezycie - zgodnie z
zatacznikiem do SIWZ

X | Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania:

1. | Podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — zatgcznik do SIWZ.

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem sktadania ofert.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5

3 | ustawy lub o$wiadczenie, ze wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej zgodnie z
zatgcznikiem do SIWZ

Oryginat wniesienia wadium jezeli zabezpieczenie wadialne zostato wniesione w formie
niepieniezne;j.

X

Wymienione dokumenty i oSwiadczenia majg potwierdza¢ postawiony warunek podmiotowy i by¢ zgodne
z zapisem o braku podstaw do wykluczenia (pkt.9 SIWZ)

13.2 Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadac kolejnosci okreslonej w pkt.
13.1. Niespetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

13.3 Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do
oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za
kompletnos¢ ztozonej oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnosci.

13.4 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument stanowi
tajemnice przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotaczone do oferty w oddzielnejkopercie oznaczonej:
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,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”; ponadto do oferty nalezy zatgczy¢ w
formie opisowej, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

13.5 Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg, oprécz petnomocnictw, dokumentu potwierdzajgcego
whniesienie zabezpieczenia wadialnego, oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu i oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, oswiadczenia o udostepnieniu
zasobdw przez podmiot trzeci muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej ,za zgodno$¢ zoryginatem” na kazdej stronie zawierajgcej tre$é przez
Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.
Petnomocnictwa dotgczone do oferty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz os$wiadczenie podmiotu trzeciego o
udostepnieniu zasobow musi by¢ ztozone w formie oryginatu. Dokument potwierdzajgcy
whniesienie zabezpieczenia wadialnego musi by¢ ztozony w formie oryginatu.

13.6 Jezeli pethomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze oswiadczenie wiedzy o spetnieniu
przez wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo
ma zawierac¢ upowaznienie do zfozenia takiego oswiadczenia.

13.7 Zamawiajgcy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzagdzony w innym jezyku wymaga sie oprdcz tego
dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

14. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

14.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkdow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i
elektroniczng. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest
zobowigzana na Zadanie strony przekazujgcej dokument lub informacje, do niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonéw i faksu prowadzacego postepowanie
zostaty podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty uzupetniane w trybie art. 26
ust. 3 ustawy sktada sie w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii dokumentéw musza
one by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez umocowanego przedstawiciela
wykonawcy. Tym samym sktadanie oferty i dokumentéw uzupetnianych za posrednictwem faksu
i e-maila uznaje sie za nieskuteczne jezeli w wyznaczonym terminie nie wptyng dokumenty w
formie pisemne;.

14.2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

14.3 Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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15. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

15.1 Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
- Patrycja Janakowska - Tel. 41 278 72 41

15.2 Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczgce zamdwienia mozna otrzymaé w godz. od 07:30
do 15:30 w siedzibie Kieleckiego Parku Technologicznego, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce,
email: biuro@technopark.kielce.pl, tel.: 41 278 72 00, fax: 41 278 72 01.

15.3 Wszelkie pisma Zamawiajgcy przyjmuje w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

16. Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

17. Wymagania dotyczace whniesienia wadium.

17.1 Wadium w wysokosci 5 000,00 PLN (piec tysiecy ztotych) nalezy wnies¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert.

17.2 Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
17.2.1. pieniadzu,

17.2.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,;

17.2.3. gwarancjach bankowych;
17.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

17.2.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 359).

17.3. Dowdd wniesienia wadium w oryginale nalezy zatgczy¢ do oferty.
17.4. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy:
Nr rachunku 50 1050 1461 1000 0023 5341 5645
z dopiskiem ,,Wadium" i nr postepowania: KPT-DIIA.270.1.7.2016
17.5. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

17.6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
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17.7. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

17.8. Zamawiajgcy zada ponownego whniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdécono
wadium , jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

17.9. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

17.9.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odmoéwi podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

17.9.2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana nie wniesie wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

17.9.3. wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z
przyczyn lezgcych po jego stronie. nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym,, ze
nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejsza.

17.9.4. zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

18. Opis sposobu przygotowania ofert.
18.1. Oferta musi byc¢ sporzagdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

18.2. Okreslenie przedmiotu zamodwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajgcego, okreslonych w SIWZ.

18.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy
zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

18.4. Na kopercie oferty nalezy zamiescic¢ nastepujgce informacje:
»Przeprowadzenie warsztatow i konsultacji indywidualnych

z zaktadania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki kapitatowej oraz swiadczenie ustug w zakresie
obstugi prawnej spotek kapitatowych typu startup”

»Nie otwiera¢ przed 22.07.2016 r. godz. 09:15”

18.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jaj nie otwarcie w
trakcie sesji otwarcia ofert.
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19. Miejsce i termin skitadania ofert.

19.1. Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajacego — (sekretariat), w terminie do dnia
22.07.2016 r. do godz.

09:00.
19.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

20. Miejsce i termin otwarcia ofert

20.1 Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajgcego w miejscu sktadania ofert w dniu 22.07.2016
r. godz. 09:20.

20.2 Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokét z sesji otwarcia
ofert na jego pisemny wniosek.

20.3 Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym
dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

20.4 Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

21. Sposdb obliczenia ceny oferty

21.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéow (takze podatku od towardéw i ustug) oraz
ewentualnych upustéw i rabatéw. Oferta cenowga nalezy skalkulowaé¢ w oparciu o wszystkie
dane z SIWZ wraz z zatgcznikami, w tym wzoru umowy i szczegétowego opisu przedmiotu
zamoéwienia. W formularzu ofertowym nalezy podaé¢ kwote za obstuge jednego
przedsiebiorstwa oraz tgczna kwote za Swiadczenie ustugi.

Do wynagrodzenia ryczattowego ma zastosowanie art. 632 K.C.

21.2 Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

21.3 Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary ktorych nabycie prowadzi do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
(VAT) to wykonawca wraz z ofertg sktada o tym informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub s$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Niezfozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowiazek nie powstaje

21.4 W okolicznosciach o ktérych mowa w pkt. 21.3 zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.
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Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert

22.1 W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert
na podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Cena brutto 70%
2 Doswiadczenie 20%
3 Dyzur w siedzibie zamawiajgcego 10%

Fundusze X5
Europejskie VC’}}

Polska Wschodnia

22.2 Sposdb obliczania punktdw dla poszczegdlnych kryteridw:
1) W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Cn
C=mme- x100 pkt x 70 %
Co
gdzie:
C - liczba punktow w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlegac bedzie cena tqczna brutto podana w formularzu oferty.

2) W ramach kryterium , doswiadczenie” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
|7 L J—— x100 pkt x 20 %

gdzie:
P1 — uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1 pkt =1%

So — ilo$¢ obstugiwanych podmiotéw przez okres 6 miesiecy w ciggu ostatnich 3 lat (nalezy
przedstawi¢ wykaz w ktérym bedzie podana data rozpoczecia i zakonczenia obstugi, informacja dla
kogo obstuga byta realizowana. Do punktacji bedg brane tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr
9). Maksymalnie mozna wykaza¢ po 10 podmiotéw wskazanie wiekszej ilosci nie bedzie brane pod
uwage. Wykonawca nie moze wykazywac sie tymi samymi ustugami w zatgcznikach nr 5 oraz nr 9.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania dowoddéw, ze ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie
Smax - najwieksza ilos¢ obstugiwanych podmiotéw w ciggu ostatnich trzech lat z ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
Punkty w tym kryterium zostang przyznane jedynie za ustugi zrealizowane przez Wykonawce (w
tym w ramach konsorcjum). Zamawiajacy nie przyzna punktéw za realizacje ustug wykonanych
przez podmioty trzecie, z ktérych zasobéw Wykonawca korzysta zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, w celu potwierdzenia warunkdéw udziatu w postepowaniu.
3) W ramach kryterium ,, Dyzur w siedzibie zamawiajgcego”.
Punkty zostang przyznane za zaproponowanie dodatkowych godzin obstugi prawnej w ramach dyzuru w
siedzibie zmawiajacego w nastepujacy sposob:

Lp. Dyzur w siedzibie zamawiajacego Punkty:
1. 3h 0 pkt.
2. 5h 5 pkt.
3. 7h 10 pkt.

22.3 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktdrej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

23. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

23.1. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w przyjetym
kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt. 1 lub ust. 2 pkt. 1 lit. a), po ktdrego uptywie
umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

23.2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w pkt. 23.1 na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.
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23.3.  Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

a) przedtozenia umowy regulujgcej wspodtprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia (o ile dotyczy);

b) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznosé¢
zaistnieje - ztozenia ich petnomocnictw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza, lub przedtozenia innych odpowiednich dokumentdw, z ktérych
wynika¢ bedzie umocowanie do podpisania umowy - w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce;

c) Kopie dyploméw ukonczenia studiéw, dokument potwierdzajacy wpis na liste radcéw
prawnych lub adwokatdw lub aplikantow.

d) Szczegdtowa kalkulacje cenowg w rozbiciu na kazde zadanie oddzielnie.

24. Istotne warunki umowy.

Okresla wzdér umowy jako zatacznik do SIWZ.

25. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w okoliczno$ciach;
e Zmiany terminu zakornczenia umowy w okolicznosciach niezaleznych od stron umowy, w
szczegoblnosci wynikajgcych z decyzji administracyjnych.
e Zmiana 0sAb na osobe o tych samych kwalifikacjach za zgodg Zmawiajgcego
26.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

26.1 Zamawiajgcy zgda¢ bedzie od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia w wysokosci 10 % ceny ofertowej. Wykonawca
whniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w jednej z ponizszych form:

26.1.1 pienigdzu;

26.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

26.3 gwarancjach bankowych;
26.4 gwarancjach ubezpieczeniowych;

26.5 poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

26.2  Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych w art.
148 ust. 2 ustawy.

26.3 Termin waznosci zabezpieczenia ztozonego w formie innej niz pieniezna nie moze uptynagc
przed wygasnieciem zobowigzania, ktérego nalezyte wykonanie zabezpiecza Wykonawca.

26.4  Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na ‘rachunek
bankowy Zamawiajgcego.
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26.5 W przypadku zabezpieczen skfadanych w formie pienieznej, Zamawiajagcy zwréci 70%
wartosci zlozonego zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty koncowego odbioru przedmiotu
zamoéwienia, natomiast pozostata czes¢ zabezpieczenia stanowigca 30% jego wartosci zostanie
zwrocone w ciggu 15 dni od daty uptywu okresu rekojmi.

27. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie

Fundusze 50
Europejskie VC

Polska Wschodnia

zamowienia.

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci nizszej od kwoty
o ktérej mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Terminy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej izby Odwotawczej:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

2) odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w BZP lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej;

3) Odwotanie po wyborze oferty najkorzystniejszej okreslonej w art. 180 ust. 2 ustawy wnosi sie w
terminach wskazanych w pkt.1.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej do

ktdrej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie.

Zataczniki stanowiagce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ).

Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2: Formularz oferty

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4: Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 5: Wykaz ustug

Zatacznik nr 6: Wykaz osdb ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia
Zatacznik nr 7: Wz4r umowy

Zatacznik nr 8: Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 9: Wykaz ustug do kryterium ,, Doswiadczenie”

Opracowat:
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