Adres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia:
www.bip.technopark.kielce.pl

Kielce: Swiadczenie uslug w zakresie obslugi ksiegowej i doradztwa podatkowego na
rzecz przedsi¢biorstw typu startup

Numer ogloszenia: 117048 - 2016; data zamieszczenia: 10.05.2016

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.

Ogloszenie dotyczy:

zamowienia publicznego
D Zawarcia Umowy ramowej

D ustanowienia dynamicznego systemu zakupow (DSZ)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA 1 ADRES: Kielecki Park Technologiczny , ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce,
woj. $wietokrzyskie, tel. 41 278 72 00, faks 41 278 72 01.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.technopark kielce.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: Jednostka organizacyjna JST..
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug w zakresie
obstugi ksiggowej i doradztwa podatkowego na rzecz przedsigbiorstw typu startup.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ushugi.

I1.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zaméwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie obstugi ksiegowej i doradztwa podatkowego
na rzecz przedsigbiorstw typu startup jako ustug podstawowych w ramach projektu pod
nazwg Platforma startowa - TechnoparkBiznesHub wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Program
Operacyjny Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa 1 - Przedsi¢biorcza Polska Wschodnia,
Dziatanie 1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw, Poddziatanie 1.1.1 Platformy
startowe dla nowych pomystéw - PROJEKT PILOTAZOWY - zwany dalej Projektem.
Podmiotami, na rzecz ktérych beda s$wiadczone ustugi w zakresie obstugi ksiggowej
1 doradztwa podatkowego beda przedsiebiorstwa typu startup (spotki kapitalowe zatozone
przez pomystodawcow zakwalifikowanych przez Zamawiajacego do programu inkubacji w
ramach Projektu). Przedmiot zaméwienia zostanie zrealizowany przez Wykonawce w postaci



dwoch powigzanych ze sobg zadan: Zadanie numer 1: Obstuga ksiggowa. Zadanie numer 2:
Doradztwo podatkowe. Szczegéltowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony
w Zataczniku nr 1 do SIWZ stanowigcym jednoczes$nie Zatacznik nr 1 do umowy natomiast
sposob realizacji okreslony zostal we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 7 do SIWZ..

I1.1.5)
przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupelniajacych:

e Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamoéwien uzupelniajacych

e Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamowienia uzupetniajacego
dotychczasowemu Wykonawcy, stanowigcego nie wigcej niz 50% wartosci
przedmiotowego zamowienia podstawowego.

I1.1.6) Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV): 79.21.10.00-6, 79.21.11.00-7, 79.21.11.10-0,
78.21.11.20-3,79.21.12.00-8.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty cze$ciowej: nie.

I1.1.8) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoniczenie:
30.04.2017.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Wadium w wysokosci 3 000,00 PLN (trzy tysigce zlotych)
nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofert

I11.2) ZALICZKI

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

o [II.3.2) Wiedza i doSwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy zlozy¢ wykaz ustug
wykonanych (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow, ze ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zgodnie z zalgcznikiem nr 5



do SIWZ: Wykonawca potwierdzi spelnienie warunku jezeli w okresie
wskazanym $wiadczyt ustuge obstugi ksiggowej oraz doradztwa podatkowego
dla minimum 10 podmiotéw kazdy posiadajacy status spotki prawa
handlowego przez okres minimum 6 miesiecy a zakres §wiadczonej obshugi
obejmowal wykonywanie facznie nastepujace czynnosei polegajacych na: a)
prowadzeniu ksigg rachunkowych, w zakresie pelnej ksiegowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiagnietych przychodéw i ponoszonych kosztow
zwigzanych z prowadzona przez przedsigbiorstwo dzialalnoscig okreslong we
wpisie do Krajowego Rejestru Sadowego oraz zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku; b) sporzadzaniu rocznych
sprawozdan finansowych obejmujacych wprowadzenie do sprawozdania
finansowego, bilans, rachunek zyskow i strat, informacje dodatkowa; c)
prowadzeniu dokumentacji podatkowej, na ktora skladajg sie w szczegdInosci
odrebne ewidencje dla celow podatku od towaréw i ustug, odrebne ewidencje
dla celow podatku dochodowego od 0sob prawnych, ewidencje $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (w tym know-how), ewidencje
wyposazenia; d) prowadzeniu obstugi kadrowej przedsiebiorstw, w tym
sporzgdzania dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania
stosunku pracy, prowadzenia akt osobowych pracownikéw oraz calosci spraw
zwigzanych z urlopami wypoczynkowymi i ewidencjonowaniem nieobecnosci
pracownikow, kompletowania dokumentacji pracownikéw w celu ustalenia
kapitalu poczatkowego, obstugiwania zatrudnienia oséb w ramach uméw
cywilnoprawnych, sporzadzania i przesytania wiasciwym organom
obowigzujacej sprawozdawczosci, pomocy na rzecz przedsiebiorstw przy
kontrolach i wystapieniach pokontrolnych Panstwowej Inspekcji Pracy i
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych; e) prowadzeniu obstugi ptacowej
przedsigbiorstw, w tym sporzadzania listy ptac wynagrodzen w ramach umow
0 pracg, sporzgdzania listy plac wynagrodzen z uméw cywilnoprawnych,
przygotowywania wynagrodzen do wyplaty w systemie bankowym
przedsigbiorstwa typu startup, sporzadzania i przesylania do wlasciwego
oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych miesiecznych deklaracji
rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesigcznych, sporzadzania
rocznych informacji o dochodach, sporzadzania i przesytania do whasciwego
oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych dokumentacji zgloszeniowej i
rozliczeniowe;. f) ustug doradztwa podatkowego polegajgcych minimum na
wykonywaniu tgcznie nastgpujacych czynnosci: - udzielania przedsiebiorstwu
niezbednych informacji i wyjasnien z zakresu jego zobowigzan podatkowych; -
wsparcia prawnego i udzielania konsultacji z zakresu prawa podatkowego; -
opracowywania opinii i analiz wraz ze wskazaniem rekomendacji dotyczacych
zagadnien zwigzanych ze stosowaniem prawa podatkowego; - opiniowania
umow pod wzgledem rozliczen podatkowych; - reprezentowania
przedsigbiorstwa przed organami podatkowymi w postepowaniu kontrolnym.
Laczna warto$¢ wykonanych ustug to minimum 120 000,00 zt brutto Do
wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy ushugi te zostaty wykonane w
sposéb nalezyty.

e III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku



o W celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca winien wskazac, iz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Wykonawca
przedstawi wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych 1 wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
(zalacznik nr 6 do SIWZ) Warunek ten, w zakresie dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia zostanie spelniony, je§li Wykonawca
wykaze, ze dysponuje minimum 6 osobami: -Osoba nr 1 - Ekspert
(samodzielny ksiegowy)- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie oraz
minimum pi¢cioletnie doswiadczenie w prowadzeniu pelnej ksiegowosci
spotek prawa handlowego posiadajacych osobowos$¢ prawng. -Osoba nr 2 -
Ekspert (samodzielny ksiggowy) - posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie
oraz minimum pigcioletnie doswiadczenie w prowadzeniu pelnej ksiggowosci
spolek prawa handlowego posiadajgcych osobowos$¢ prawng. -Osoba nr 3 -
Ekspert (samodzielny ksiegowy) - posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
minimum piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu pelnej ksiggowosci
spotek prawa handlowego posiadajacych osobowos¢ prawna. -Osoba nr 4 -
Ekspert (specjalista ds. obslugi kadrowo-ptacowe;j) - posiada wyksztatcenie
wyzsze magisterskie, minimum pigcioletnie doswiadczenie w prowadzeniu
obstugi kadrowo-ptacowej spolek prawa handlowego posiadajacych
osobowo$¢ prawna. -Osoba nr 5 - Doradca podatkowy - posiada wyksztalcenie
wyzsze, minimum pigcioletnie doswiadczenie w zakresie doradztwa
podatkowego, posiada uprawnienia doradcy podatkowego. -Osoba nr 6 -
Koordynator prac zwigzanych z obstuga ksiegowa (w tym obstugg kadrowo-
placowa)- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie, co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w kierowaniu/koordynowaniu zespolem ekspertow
swiadczacych ustugi ksiegowe (w tym kadrowo-placowe) oraz posiada
uprawnienia bieglego rewidenta. Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia funkcji.

o [IL.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o Na potwierdzenie nalezy zlozy¢: - oplacong polisg, a w przypadku jej braku
inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z
przedmiotem zamowienia na kwote ubezpieczenia nie mniejsza niz 120 000,00
PLN.

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

I11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawc¢ warunkéw, o ktéorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oproécz oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu nalezy przedlozy¢:

o wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed



uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

o wykaz osob, ktore beds uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w
szczegoOlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zambwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami;

o oplacong polisg, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, na zasoby innych podmiotéw
przedkiada nastepujace dokumenty dotyczace podmiotéw, zasobami ktérych bedzie
dysponowal wykonawca:

» oplacong polisg, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze inny
podmiot jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia;

IT1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
ustawy, nalezy przedlozy¢:

» oS$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

o aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

» wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu na zasoby innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji
czgsci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, okre§lonym w pkt I11.4.2.

I11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:



e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wezesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
o lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o
tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej;
SEKCJA IV: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamdwienia:
e 1-Cena-80
o 2 - (spoleczne) Realizacja przedmiotu zamowienia za pomocg 0séb zatrudnionych na

podstawie umowy o prace - 20

1v.2.2)

przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna, adres strony, na ktorej bedzie
prowadzona:

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
Zgodnie z zapisami okreslonymi w SIWZ
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia: www.bip.technopark.kielce.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: KIELECKI
PARK TECHNOLOGICZNY UL. Olszewskiego 6, 25-663 KIELCE.

I1V.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofert: 18.05.2016 godzina 09:00, miejsce: KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY UL.
Olszewskiego 6, 25-663 KIELCE - sekretariat.



IV.4.5) Termin zwiazania oferty: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania
ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
srodkow Unii Europejskiej: Platforma startowa - TechnoparkBiznesHub wspoéifinansowana
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Program Operacyjny Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa I - Przedsigbiorcza Polska
Wschodnia, Dziatanie 1.1 Platformy startowe dla nowych pomystow, Poddziatanie 1.1.1
Platformy startowe dla nowych pomystow - PROJEKT PILOTAZOWY.

1V.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calosci lub cze¢$ci zamoéwienia: nie






