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KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY
UL. PIOTRKOWSKA 6, 25-510 KIELCE
TEL: 041 36 76 385
TEL/FAX: 041 36 76 355

adres strony internetowej: www.technopark.kielce.pl
adres strony internetowej z publikacja Ogtoszenia o zamoéwieniu i SIWZ: www.bip.technopark.kielce.pl

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: KPT.341-3-4/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 193 000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.) na:

,PUBLIKACJA OGLOSZEN PRASOWYCH I INTERNETOWYCH ARTYKULOW
SPONSOROWANYCH W RAMACH PROJEKTU AUDYT MARKETINGOWY MLODEJ FIRMY
(AMMF) — NOWA USLUGA DLA PRZEDSIEBIORSTW SWIADCZONA PRZEZ INSTYTUCJE

OTOCZENIA BIZNESU”

~Audyt Marketingowy Mlodej Firmy (AMMF) — nowgq ustugg dla przedsiebiorstw swiadczong
przez Instytucje Otoczenia Biznesu” jest wspotfinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Szymon Mazurkiewicz

Dyrektor
Kieleckiego Parku Technologicznego
)
/Zatwierdzit/

/podpisano w oryginale/

KIELCE, 24.08.2011r.

Projekt pt. ,Audyt Marketingowy Mtodej Firmy (AMMF) — nowg ustugg dla przedsiebiorstw $wiadczong przez Instytucje Otoczenia
Biznesu”
Projekt wspdifinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka.
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1. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie ,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawg. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

+,PUBLIKACJA OGLOSZEN PRASOWYCH I INTERNETOWYCH ARTYKULOW SPONSOROWANYCH
W RAMACH PROJEKTU AUDYT MARKETINGOWY MLODEJ FIRMY (AMMF) — NOWA USLUGA DLA
PRZEDSIEBIORSTW SWIADCZONA PRZEZ INSTYTUCJE OTOCZENIA BIZNESU”

3.1 Przedmiotem zamowienia jest publikacia ogfoszeri prasowych w pifatnym dzienniku o zasiegu
regionalnym (wojewodztwo swietokrzyskie, wydanie kieleckie) i internetowych artykutow sponsorowanych w
serwisie _internetowym dziennika o zasiegu regionalnym, w dziale poswieconym tematyce regionalnej,
obejmujacym co najmniej wojewddztwo swietokrzyskie. W/w przedmiot zamdwienia zamawiany jest w ramach
realizowanego przez Zamawiajgcego projektu pt. ,,Audyt Marketingowy Miodej Firmy (AMMF) — nowg ustugg
dla przedsiebiorstw $wiadczong przez Instytucje Otoczenia Biznesu”, dofinansowanym 2z Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatania 5.2 Wspieranie instytucji otoczenia biznesu $wiadczacych
ustugi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym, w sposob wskazany ponizej.

3.2 Zakres i wielkos¢ realizacji ustug objetych przedmiotem zamodwienia, ktory nalezy zrealizowa¢ w
postaci dwoch zadan;

Publikacja ogtoszen prasowych i internetowych artykutdéw sponsorowanych w/w projektu realizowana bedzie
przez Wykonawce w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2013r.
Zamowienie nalezy zrealizowac w postaci dwoch zadan:

Zadanie I: Publikacja ogtoszen prasowych
Zadanie II: Internetowe artykuty sponsorowane

Zadanie I: Publikacja ogtoszen prasowych

W ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania projektu i publikacji ogtoszen prasowych.
Szczegdtowy zakres prac obejmuje: dobdr czcionek, sktad, korekte, przygotowanie do druku oraz publikacje.

Publikacja ogtoszen odbywac sie bedzie w ptatnym dzienniku o zasiegu regionalnym, obejmujacym co
najmniej wojewaddztwo swietokrzyskie, wydanie kieleckie. Ogtoszenia prasowe, publikowane beda w
poniedzialek lub w pigtek na redakcyjnych stronach dziennika, w wersji wielobarwnej. Zamawiajacy
zastrzega sobie wytgczny wptyw na tre$¢ zamieszczanych informacji.

Zamawiajacy zleci publikacje trzech ogloszen prasowych o tgcznej powierzchni ogtoszen 18 000 cm2. Cena
Wykonawcy za publikacje ogtoszen prasowych na stronach redakcyjnych bedzie taka sama dla wskazanych dni.
W ramach tgcznej w/w powierzchni ogtoszen Zamawiajacy zleci publikacje trzech ogtoszen prasowych w
okreslonych terminach:

1) od dnia podpisania umowy do 31.10.2011r. (dwa ogloszenia),
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2) od 01.11.2012r. do 31.12.2012r. (jedno ogtoszenie).

Zamawiajgcy wskaze, a Wykonawca zatwierdzi ostateczny termin oraz strone redakcyjng do publikacji ogtoszen
prasowych dziennika zgodnie z w/w terminami.

Projekt ogtoszenia zostanie opracowany na podstawie materiatow i tresci przekazanych przez Zamawiajgcego,
uwzgledniajgc  zasady  promocji  projektow  POIG  2007-2013  (zasady promocji PO  IG:
http://poig.parp.gov.pl/index/index/1125). Po zawarciu umowy w terminie do 7 dni kalendarzowych
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wstepny projekt ogtoszenia w formacie doc. wraz z bazowa koncepcja
graficzng realizowanego projektu. Wykonawca w ramach przekazanego materiatu w ciggu 3 dni roboczych
przygotuje projekt ogtoszenia zgodny z parametrami do druku, a nastepnie na podany przez Zamawiajgcego
adres e-mail przesle go w celu akceptacji lub wskazania ewentualnych korekt. Wskazane przez Zamawiajgcego
ewentualne korekty Wykonawca winien nanie$¢ w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich wskazania.

Opracowany przez Wykonawce, po podpisaniu umowy, projekt ogtoszenia, emitowany bedzie w ramach
zaplanowanych edycji ogtoszen. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania modyfikacji tresci i uktadu
ogtoszenia poprzez uwzglednienie w nich informacji nt. biezacych dziatan podejmowanych w ramach projektu.

Publikacje poszczegdlinych ogtoszen prasowych dokonywane bedg sukcesywnie na podstawie podpisanej z
Wykonawca umowy z uwzglednieniem odrebnych zlecen sktadanych przez Zamawiajacego droga elektroniczng -
za posrednictwem poczty e-mail. Zlecenia realizacji przedmiotu zamdwienia przekazywane bedq na min. 7 dni
kalendarzowych przed ukazaniem sie ogtoszenia i uwzgledniaé bedg parametry wskazanego ogtoszenia (w tym
m.in. tre$¢ ogtoszenia, format, termin i strone — miejsce publikacji ogtoszenia).

Kazdorazowo, po publikacji ogtoszenia (fgcznie 3 szt.) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu jednego egzemplarza wydania dziennika, w ktorym ukazato sie ogtoszenie Zamawiajgcego.

Zadanie II: Internetowe artykuly sponsorowane

Przedmiotem zamowienia jest zamieszczenie internetowych artykuldw sponsorowanych w serwisie
internetowym Wykonawcy tj. dziennika o zasiegu regionalnym (obejmujacym co najmniej
wojewaddztwo swietokrzyskie), na stronie gtdwnej portalu, dotyczacej tematyki regionalnej w tym
wojewaddztwa swietokrzyskiego.

Artykut sponsorowany powinien zosta¢ zamieszczony w sekcji strony gtéwnej portalu w postaci linka
reklamowego przekierowujacego do tresci artykutu. Tres¢ artykutu i link reklamowy przekierowujgcy do
artykutu powinien by¢ utrzymany i by¢ widoczny na wskazanej stronie gtéwnej portalu, przez okres nie krotszy
niz 14 dni kalendarzowych, przy czym ostatni dzien publikacji nie moze wypada¢ pézniej niz 31.03.2013r.
Zamawiajacy w trakcie trwania umowy zleci zamieszczenie 4 artykuléw sponsorowanych w okreslonych
terminach:

1) 01.11.2011 — 31.12.2011r. (2 artykuly — listopad i grudzien);

2) 01.03.2013r. — 31.03.2013r. (2 artykuly — marzec)

Artykut sponsorowany posiadat bedzie nie wiecej niz 10 000 znakdéw tekstu (ze spacjami), zawierat nie wiecej
niz 5 odnosnikéw hipertekstowych podlinkowujacych strony www (wskazane przez Zamawiajgcego), bedzie
opatrzony elementami graficznymi — logo projektu AMMF, logotypami projektodawcdéw (GAPP - Gdrnoslaska
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Agencja Promocji Przedsiebiorczoéci S.A., ARL - Agencja Rozwoju Lokalnego Sp. z 0.0., KPT - Kielecki Park
Technologiczny) oraz flagg Unii Europejskiej Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz flaga Innowacyjna
Gospodarka Narodowa Strategia Spojnosci wraz zapisem stownym (Wykonawca zastosuje zasady promocgji
projektéw POIG 2007-2013 (zasady promocji PO IG: http://poig.parp.gov.pl/index/index/1125)). Logotypy w
formacie jpg lub gif (do 50 kB). Logo projektu AMMF powinny zosta¢ umieszczone w gdrnej czesci artykutu (na
poczatku tresci). Logotypy projektodawcdéw wraz z adresami kontaktowymi zamieszczone pod artykutem, nad
zapisem o wspoffinansowaniu i flagg Unii Europejskiej Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz flagg
Innowacyjna Gospodarka Narodowa Strategia Spojnosci. Logotypy niezbedne do wykonania zamdwienia
zostang przekazane Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

Publikacja poszczegdlnych artykutdw sponsorowanych dokonywana bedzie sukcesywnie na podstawie
podpisanej z Wykonawcg umowy z uwzglednieniem odrebnych zlecen sktadanych przez Zamawiajgcego droga
elektroniczng - za posrednictwem poczty e-mail. Zlecenia realizacji przedmiotu zamdwienia przezywane bedg
wraz z terminem emisji, trescig artykutu, logotypami i adresami stron internetowych, do ktérych beda prowadzi¢
odnosniki hipertekstowe, w formacie doc. na minimum 7 dni kalendarzowych przed publikacjg artykutu.

Ostateczny projekt artykutu Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu do akceptacji nie poézniej niz 5 dni
kalendarzowych przed zamieszczeniem na portalu. Akceptacja projektu bedzie zatwierdzona przez
wyznaczonego pracownika Kieleckiego Parku Technologicznego maksymalnie do 2 dni kalendarzowych od daty
jego dostarczenia. Wszelkie uwagi dotyczace projektow artykutdw muszg zosta¢ uwzglednione.

W dniu zamieszczenia artykutu sponsorowanego w serwisie internetowym dziennika Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na wskazany adres) linka zamieszczonego artykutu.

Dzien po zakonczeniu publikacji kazdego artykutu sponsorowanego - reklamy w serwisie internetowym (facznie
4 szt.) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na wskazany adres) screen ze strony
artykutu.

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na etapowy charakter realizowanego zaméwienia wynikajacy
z harmonogramu projektu “Audyt Marketingowy Miodej Firmy (AMMF) - nowa ustuga dla
przedsiebiorstw $wiadczong przez Instytucje Otoczenia Biznesu” termin i dokladne parametry
ogloszen prasowych i internetowych artykutéw sponsorowanych przekazane zostang Wykonawcy co
najmniej na 7 dni kalendarzowych przed kazda z planowanych publikacji prasowych i internetowych.

3.3 Szczegbtowe opis przedmiotu zamdwienia okresla Umowa stanowigca zatacznik do SIWZ.

3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zamdéwien:
Kodow CPV; 79.34.10.00 - Ustugi reklamowe; 79.97.00.00-4 — Ustugi publikacji

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
6. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

6.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienia uzupetniajgcego dotychczasowemu
Wykonawcy, stanowiacego nie wiecej niz 20% wartosci przedmiotowego zamodwienia
podstawowego i polegajacego na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwienia.

7. Termin wykonania zaméwienia: do dnia 31.03.2013r.
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8. Miejsce wykonania - obszar wojewddztwo $wietokrzyskie

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.
9.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jesli bedzie:

9.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamowienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

9.1.2. zlozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.
9.2. 0 zamolwienie mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

9.2.1. zlozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych
oraz speiniaja warunki, dotyczace:

9.2.1.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania;

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem do SIWZ,

9.2.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ wykaz wykonanych ustug dotyczacych publikacji
ogloszen prasowych oraz internetowych artykuldow sponsorowanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert - a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca
wykonania.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca w tym okresie wykonat co
najmniej 1 ustuge obejmujaca tacznie: publikacje ogltoszen prasowych w prasie
drukowanej oraz internetowych artykuldw sponsorowanych zrealizowanych na
rzecz jednego Zleceniodawcy o lgcznej wartosci przynajmniej 40 000,00 PLN
brutto.

Na potwierdzenie przeprowadzenia w/w dzialah nalezy przedltozy¢ dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie zaméwienia.

9.2.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie.
9.2.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie.

Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw wymaga sie
przedtozenia informacji, dotyczacej tych podmiotéw.

Uwaga!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoéwienia. W przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany
powierzy¢ temu wykonawcy podwykonawstwo w niniejszym postepowaniu.
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Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentow odnoszacych sie do tych podmiotdw to za zgodnos¢ z
oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

9.2.2. nie podlegaja wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca ztozy:

9.2.2.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem do SIWZ;

9.3. Jezeli wykonawca wykazatl speinianie warunkéw podmiotowych, polegajgcych na zasobach innych
podmiotdw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt. 9.2.2.

9.4. W przypadku wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi speinia¢é wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w tym:

9.4.1. w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania
w imieniu wykonawcow w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

9.4.2. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

9.4.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia na
podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentéw dla kazdego
konsorcjanta oddzielnie.

9.5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zalaczonych
do ofert dokumentow i oswiadczen metoda spetnia/nie spetnia.

9.6. Jezeli dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw bedg okreslalty wartos¢ w walucie obcej
to zamawiajacy przeliczy ta warto$¢ na PLN wg sredniego kursu NBP na dzien ktorego okreslona
wartosc sie odnosi.

10. Warunki wykluczajace z udzialu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy
Z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcoéw.

11.1. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢é wykonanie cze$¢ ustug innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do:

11.1.1. okreSlenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ) informacji jaka cze$¢
przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw. Brak takiej informacji
uznawany bedzie, ze wykonawca nie zamierza powierzac zadnych ustug podwykonawcom.

11.1.2. przy realizacji zamowienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738 kodeksu
cywilnego.

11.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce.
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11.3.Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wzajemng
wspOtprace i zobowigzania jego cztonkdéw.

12. Informacje dotyczgce warunkdow sktadania ofert.

12.1.Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

12.2.Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
12.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

13.1.Oferta musi zawierac:

x | O$wiadczenie woli

1. | Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,formularza oferty” — zatlgcznik nr 1 do SIWZ.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentow sktadajgcych sie na oferte, o ile petnomocnictwo
to nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza oraz aktualny odpis z wiasciwego rejestru i aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania oséb do udzielenia petnomocnictwa lub sktadania o$wiadczen
woli.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy.

Podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ

2 Wykaz wykonanych ustug dotyczacych publikacji ogtoszen prasowych oraz internetowych artykutdw
" | sponsorowanych zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

Dokumenty i os$wiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

Wymienione dokumenty i oSwiadczenia majg potwierdza¢ postawiony warunek podmiotowy i by¢ zgodne z zapisem
o braku podstaw do wykluczenia (pkt.9, SIWZ)

13.2 Kolejnos¢ ztozonych dokumentdéw w ofercie powinna odpowiadac¢ kolejnosci okreslonej w pkt. 13.1.
Niespetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

13.3  Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek oraz wyszczegdlnienie
zatgcznikow do oferty wpisana do formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do SIWZ. Niespetnienie tego
wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletno$¢ ztozonej oferty, ktdra nie zostata
ponumerowana oraz nie zostaty wyszczegdlnione zatgczniki, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

13.4 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
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przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

13.5 Wszystkie dokumenty sktadane z oferta, oprocz petnomocnictw, o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu i o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszg by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce na kazdej stronie
zawierajacej tres¢ (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika. Petnomocnictwa dotgczone do
oferty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie. O$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu i o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ ztozone w
formie oryginatu.

13.6 Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze os$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkoéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

13.7 Zamawiajacy wymaga, by dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku, wymaga sie oprdécz tego dokumentu ztozenia jego
tlumaczenia na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

14 Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow.

14.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i elektroniczng. Strona, ktdra otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem lub emailem jest zobowigzana na zadanie strony przekazujgcej dokument
lub informacje, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondw i faksu zostaty
podane w czesci tytutowej niniejszej specyfikacji. Oferty sktada sie w formie pisemne;j.

14.2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w
sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

14.3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
15. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
15.1. Nina Jarocka, Email: nina.jarocka@um.kielce.pl , tel./fax. 41/36-76-355, tel. 41/36-76-385,

15.2. Wszelkie pisma Zamawiajgcy przyjmuje w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

16. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

17. Wymagania dotyczace wadium.

17.1 Wadium nie jest wymagane.
18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia.

18.1. Zabezpieczenie nie jest wymagane.
19 Opis sposobu przygotowania ofert.
19.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

19.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona z uwzglednieniem wszelkich wymagan Zamawiajgcego, okreSlonych w
SIWZ.
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19.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie w
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

19.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

~Przetarg nieograniczony na:

,PUBLIKACJA OGLOSZEN PRASOWYCH I INTERNETOWYCH ARTYKULOW
SPONSOROWANYCH W RAMACH PROJEKTU AUDYT MARKETINGOWY MLODEJ FIRMY
(AMMF) — NOWA USLUGA DLA PRZEDSIEBIORSTW SWIADCZONA PRZEZ INSTYTUCJE

OTOCZENIA BIZNESU”

~Nie otwiera¢ przed 01.09.2011 r. godz. 09:10”

19.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
skfadania oferty pocztg lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

20. Miejsce i termin skladania ofert.

20.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego sekretariat Dyrektora w terminie do dnia 01.09.2011 r.
do godziny 09:00.

20.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

21. Miejsce i termin otwarcia ofert.

21.1 Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego — w miejscu sktadania ofert w dniu 01.09.2011 r.
0 godzinie 09:10

21.2  Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokdt z sesji otwarcia ofert na jego pisemny
whniosek.

21.3 Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganych
oSwiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreSlonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z
zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

21.4 Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcoéw. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

22.

wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

22.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw (takze podatku od towaréw i ustug) oraz ewentualnych upustdéw i rabatéw.
Oferte cenowa nalezy skalkulowa¢ w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia.

22.2 Zamawiajacy ustala, ze obowigzujagcym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamowieniu jest
wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U.
nr 16, poz. 93 z p6z. zm.).

22.3 W zwigzku z powyzszym cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia
z uwzglednienie ryzyka Wykonawcy w tym takze koszty podrdzy oraz zakwaterowania w miejscach realizacji
ustug na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
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22.4 Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

22.5 W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na
podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierajgca najnizszg cene) moze uzyskac
maksimum 100 pkt.

22.6 Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujacych wzoréw:

Nr kryt. Wzor
Cena brutto
Liczba punktow = Cn/Cb x 100
1 gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty

22.7 Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru, podpisujgc umowe, ktérej wzdr stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

23. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

23.1 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie, ktdrych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamowienia, sa zobowigzani przyja¢ nastepujaca
forme prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie, sg oni
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujgce
postanowienie:

23.2.1. okres obowigzywania co najmniej na czas nie krdtszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym
powiekszony o okres rekojmi,

23.2.2. ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

23.2.3. wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw
do czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu rekojmi,

23.2.4. zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,

24. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.
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Okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 5 do SIWZ.
25. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia.

Wykonawcom oraz innym osobom, ktdrych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach
okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartoéci mniejszej od kwoty o ktérej mowa w art.11 ust.8
ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej do ktdorej byt zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie.

Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 do siwz
Zatacznik nr 2 do siwz
Zatacznik nr 3 do siwz

Zafacznik nr 4 do siwz
Zafacznik nr 5 do siwz

Formularz oferty
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp

Wykaz wykonanych ustug
Wzér umowy

Opracowata:

Projekt pt. ,Audyt Marketingowy Mtodej Firmy (AMMF) — nowg ustugg dla przedsiebiorstw $wiadczong przez Instytucje Otoczenia

Biznesu”

Projekt wspdifinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna

Gospodarka.

Fundusze Europejskie — dla rozwoju innowacyjnej gospodarki. Inwestujemy w wasza przysztosc.

Gmina Kielce / Kielecki Park Technologiczny

25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 6, Tel: +48 (41) 36 76 355, Fax:+48 (41) 36 76 355, www.technopark.kielce.pl, e-mail: ammf@um.kielce.pl

NIP 959-181-50-51
REGON: 260221840
ING Bank/Kielce 36 1050 1461 1000 0023 5362 5805
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